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CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL
CNPJ: 03.658.317/0001-08

CIAC - TIPO 2

MANUAL DE INTRUCOES E PROCEDIMENTOS
(MIP)

“Este manual deve estar disponivel para consulta na secretaria do CIAC AEROCLUBE DO
PLANALTO CENTRAL na forma fisica e disponivel para todos no formato digital”

Todos os envolvidos na atividade do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL
devem ter ciéncia de toda a documentacio que regula a entidade na sequéncia:

o Estar ciente deste Manual de Instrucoes e Procedimentos (MIP);
e Estar ciente do Manual de Gerenciamento da Seguranca Operacional (MGSO);
e Estar ciente dos respectivos Programas de Instrucgao.

RESUMO

Este Manual de Instrucdes e Procedimentos demonstra as instrucdes e procedimentos necessarios que os
profissionais devem desempenhar de acordo com as fun¢des determinadas pelo CIAC AEROCLUBE DO
PLANALTO CENTRAL enquadrado como CIAC TIPO 2.
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TERMO DE APROVACAO
Apos a verificagdo completa do manual presente, denominado de acordo com a legislacao

aplicavel de Manual de Instru¢do e Procedimentos, atesto que o mesmo foi adequado as
necessidades e objetivos do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL e a legislacao
aplicavel até esta data. Na oportunidade, determino a leitura por todos os envolvidos nas
atividades desta entidade, bem como o estrito cumprimento de seu contetido. Todos envolvidos
devem manter atencdo para as adequagdes futuras, sempre que julgadas convenientes e

necessarias, a fim de sempre cumprir a seguranga de voo na operagao aqui proposta.

Determino, ainda, que este Manual de Instrucdes e Procedimentos estejam modo de facil acesso

para todos os envolvidos na instru¢do no CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL.

Como Gestor Responsavel deste CIAC, demonstro ciéncia e me comprometo a divulgar
TODAS AS NORMATIVAS do RBAC 141 e legislacdo complementar, com énfase nas
seguintes normativas que foram julgadas por mim como primordiais para operacao legal desta

entidade:

1- Tenho ciéncia de que para os cursos que exijam certificagdo de acordo com os
regulamentos aplicaveis, esse CIAC somente ministrara os mesmos quando autorizados
e aprovados pela ANAC. (RBAC 141.1 (a), (b)),

2- Tenho ciéncia de que para ministrar cursos de formacdo que visam emissao de licenga
ou habilitacdo para pilotos, comissarios de voo, mecanicos de voo, mecanicos de
manutengdo aeronduticas, despachante operacional de voo, sera necessario remeter a
ANAC uma solicitacao de certificagdo destes cursos antes de qualquer divulgacao ou
prestacdo de servigo com relagdo aos mesmos (RBAC 141.1 (a), (b) / 141.5 (a) (b)),

3- Tenho ciéncia de que ndo € necessaria a certificagdo da ANAC para os cursos que nao
estdo previstos como obrigatorios nos regulamentos aplicaveis para a formacgdo dos
profissionais da aviagao civil brasileira. Sao eles: RBAC 61, RBHA 63, RBAC 65 ou
qualquer que venham substitui-los (RBAC 141.1 (b)),

4- Tenho ciéncia de que este CIAC somente poderd ministrar os cursos certificados de
acordo com o certificado de CIAC e a especificacao de instru¢do aprovada quando se
tratar de cursos que exigem certificacao (141.5 (a));

5- Tenho ciéncia de que para manter a certificagdo deste CIAC, € necessario no minimo

um programa de instru¢do aprovado (141.5 (b)),
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6- Tenho ciéncia de que para exercer as prerrogativas, o certificado de CIAC deve estar
afixado em local visivel e acessivel ao publico na localidade do CIAC Sede e dos CIAC
Satélites quando aplicavel (141.5 (c));

7- Tenho ciéncia de que as instalacdes e equipamentos descritos na solicitagdo de
certificagdo 1inicial, ou de emenda, devem sempre atender as provisdes da
regulamentacdo aplicavel, e estar disponivel para fiscalizacdo e inspecao da ANAC a
qualquer momento. (141.7 (b)),

8- Tenho ciéncia de que a ANAC pode indeferir emendas ao certificado de CIAC se:
(141.7 (d))

a. Um certificado de CIAC anterior emitido tiver sido cassado nos ultimos cinco
anos por descumprimento da legisla¢do ou fraude;

b. Verificagdo de que o requerente possui uma condi¢do que represente um risco
para a seguranga operacional;

c. Tenha fornecido informagoes falsas, incompletas ou inexatas a ANAC;

d. Ndo tenha cumprido algum dos requisitos do RBAC 141 e demais regulamentos
aplicaveis;

e. Nao tenha atendido uma solicita¢do da ANAC no prazo estabelecido.

9- Tenho ciéncia de que este CIAC esta sujeito as atividades de fiscalizagao da ANAC com
ou sem aviso prévio. (141.15 (a));

10- Tenho ciéncia de que este CIAC deve sempre que solicitado e no prazo determinado
pela ANAC fornecer quaisquer documentos para a Agéncia ou informagdes relevantes
para as atividades de fiscalizacdo. (141.15 (b)),

11-Tenho ciéncia de que durante as fiscalizagdes presenciais, este CIAC deve facilitar ao
pessoal da ANAC o acesso a quaisquer pessoas, instalagdes, equipamentos e
documentac¢ao, conforme requerido. (141.15 (c));

12- Tenho ciéncia de que durante as fiscaliza¢des presenciais a ANAC pode solicitar uma
demonstragdo das instrugdes com ou sem os alunos. (141.15 (d)),

13- Tenho ciéncia de que este CIAC deve manter disponivel para apresentagdo a ANAC ou
a qualquer outra autoridade competente, no CIAC e nos CIAC satélites, toda a
documentacao pertinente, para comprovar o cumprimento dos requisitos (/141.15 (e));

14- Tenho ciéncia de que este CIAC devera ceder uma via deste manual para todos os
envolvidos no processo de formagao dos profissionais da aviagao civil por esta entidade.

(141.25 (c));
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15- Tenho ciéncia de que este manual devera ser sempre emendado quando necessario para
atender a realidade do que € praticado na organizagao (141.25 (d));

16- Tenho ciéncia de que sou o responsavel pela revisao deste manual e deverei atestar a
mesma sempre que houver remetendo-a em, no minimo, 10 dias antes da data de entrada
em vigor da revisdo a ANAC, para ciéncia e aprovagdo (141.25 (e));

17- Tenho ciéncia de que se a ANAC identificar a necessidade de adequagao do MIP, sera
solicitada alteragdo do mesmo, a qual devera ser efetuada dentro do prazo estabelecido
pela agéncia (141.25 (f));

18- Tenho ciéncia de que a ANAC poderéd a qualquer momento solicitar adequagdes nas
instalagdes do CIAC, bem como estabelecer o nimero maximo de alunos por sala ou
instrutor, para garantir a manuten¢ao do nivel equivalente de seguranga operacional e/ou
para preservagdo do desempenho no processo de ensino e aprendizagem (141.41(d) (e));

19- Tenho ciéncia de que ¢ vedado o uso de marcas, expressodes e sinais de propaganda que
contenham informacgdes falsas ou que induzam a erro quanto a situagao juridica do
CIAC e dos cursos, cujos programas de instrucao requeiram aprovacao pela ANAC
(141.87 (b));

20- Tenho ciéncia de que para os cursos que requeiram aprovagao pela ANAC ndo inclusos
na E.I. revogados, suspensos ou ainda cassados deste CIAC nao ¢ permitido marcas,
expressoes e sinais de propaganda, onde quer que estejam localizados e ainda da
proibi¢do de utilizagdo publica dos impressos que contenham essas informacdes (141.87
(©)):;

21- Tenho ciéncia que em caso de suspensao, revogagdo ou cassacao do certificado de CIAC
devem ser suprimidas de imediato todas as marcas, expressdes e sinais de propaganda
que indiquem que o CIAC ¢ certificado pela ANAC (141.87 (d));

22-Tenho ciéncia de que € proibido a utilizagdo de simbolos da ANAC, como a logomarca
ou qualquer outro semelhante, em qualquer documento, incluindo os certificados de
conclusao de curso ou documentos de publicidade (141.87 (e));

23-Tenho ciéncia de que este CIAC podera aplicar exames praticos para obtencdo e
revalidacdo de licengas, habilitagdes e certificados, desde que tenha sido previamente
autorizado pela ANAC (141.71 (b));

24-Tenho ciéncia de que, para a instru¢do de voo, este CIAC deve dispor de pelo menos
uma aeronave nas condi¢des estabelecidas pelo RBAC 141, disponivel para instru¢ao

enquanto a certificacdo estiver valida (141.45 (a));
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25-Tenho ciéncia de que as aeronaves deste CIAC poderao ter mais de um operador, sendo
um deles este CIAC. No entanto, no momento da fiscalizagdo da ANAC, estas aeronaves
deverdo estar disponiveis no local (141.45 (b)(1)(2)));

26- Tenho ciéncia de que as aeronaves deste CIAC deverdo estar inclusas na E.I. para que
possam ser utilizadas na instru¢do de voo, de acordo com as devidas limitacdes da E.L.
(141.45 (c)(d));

27-Tenho ciéncia de que poderei indicar instrutor de voo com a habilitacdo requerida
vencida para ministrar instrugdo em FSTD, desde que comprove que mantém
capacidade adequada para a atividade.

28-Este CIAC tem ciéncia de que para exercer a sua atividade de instru¢do de voo e
prerrogativas, necessita de autorizagdo da ANAC, pela GTOC, de acordo com a
Resolugdo N° 377 que regulariza a outorga.

29-Este CIAC tem ciéncia de que a outorga emitida possui o prazo de 5 anos para ser
renovada, a contar da data da publicagdao no Diario Oficial da Unido;

30- Tenho ciéncia de que o examinador que tiver o seu credenciamento cassado por fraude,
ndo podera se candidatar a novo credenciamento por um periodo de 5 anos, a contar da
data de cassacdo; e

31- Tenho ciéncia de que se este CIAC tiver o seu examinador cassado por fraude, nao
poderé candidatar novos examinadores enquanto tiver pessoas envolvidas na fraude em
cargos de coordenagdo ou gestdo do CIAC por um periodo de 5 anos, a contar da data
de cassagao.

FORMOSA - GO, 29/10/2025

Documento assinado digitalmente

b RICARDO OSCAR RAUPP
g 9! Data: 17/10/2025 16:36:16-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

RICARDO OSCAR RAUPP
Gestor Responsavel (GR)
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A- CONTROLE DE REVISOES
Controle de revisdoes com a identificacao dos capitulos que foram alterados no manual.
QUADRO 1 - CONTROLE DE REVISOES
REVISAO DATA DE ENTRADA CAPITULOS DATA DE RESPONSAVEL
EMISSAO EM VIGOR | ALTERADOS | INSERCAO

REV. 00 27/07/2022 Clique ou toque N/A N/A FABIANO AROEIRA

aqui para inserir ALMEIDA
uma data.
REV. 01 29/10/2025 RICARDO OSCAR
RAUPP
REV. 02

O CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL EMITIRA SEMPRE UM ARQUIVO
DIGITAL EM FORMATO PDF DESTE MANUAL A CADA REVISAO ANULANDO A
ULTIMA.

QUADRO 2 - CHECKLIST DE ALTERACOES DA ULTIMA REVISAO

CAPITULO | ITEM QUE SOFREU ~ ~
ALTERADO MODIFICAC AO BREVE DESCRICAO DA ALTERACAO
Usada a expressdo melhores praticas, inser¢do da expressdo ““ e desportistas”
! e melhoria gramatical.
Incluido o item 4 — Seguranca, objetivando fortalecer a mentalidade de
seguranca dos pilotos em formacdo.
11 Incluidos 2 planadores de instrucdo, operacdo em feriados e melhoria
— gramatical.
1.2 Inserida a nova versdo da missdo
13 Inserida nova versdo da visdo.
14 Atualizados telefone, endereco e horario de funcionamento.
2 Melhoria gramatical
3 Ajuste gramatical
4 Incluido o download dos manuais direto do site do APC.

Incluida a expressdo atualizada para ultima versdo aprovada do MIP,
destacando que a versdo atualizada sempre estard disponivel para download
5 no site do APC.

Insercdo do canal oficial de comunicacdo do APC para divulgar as mudancas
aprovadas no MIP, guando houver, e o link para download.

5.1 Ajustes gramaticais

5.2 Ajustes gramaticais

5.3 Ajustes gramaticais e insercdo dos relatos do canal Fala APC.

54 Inseridos os alunos e instrutores no processo de revisdo dos manuais, a fim de

dar maior clareza e incluida a pagina de sugestoes no site do APC.

Inserida a expressdo “requerida pela regulamentacdo”, para mostrar que o
6 que é feito ocorre no cumprimento das normas existentes.

Ajustes gramaticais e inclusdo do Escalante..
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QUADRO 3 - CHECKLIST DE ALTERACOES DA ULTIMA REVISAO

CAPITULO | ITEM QUE SOFREU BREVE DESCRICAO DA ALTERACAO
ALTERADO MODIFICACAO
Inserida a expressdo “composto da seguinte estrutura’”’, para maior clareza.
6 6.1 Inserida a “ocupacdo dos diversos cargos’’, remetendo ao Anexo 4.
Trocada a necessidade de revisdo do MIP pela atualizacdo apenas do anexo.
6.6.2 a) e i) Melhoria de texto, para maior clareza.
6.6.4 Melhoria gramatical.
Removido o item que se refere ao endosso (ndo apliciavel a planador) e os itens
6.8.1 ligados a habilitacdo (redundantes com o primeiro) e o segundo, ligado a
multimotor, ndo aplicavel.
d) Excluido o endosso de pilotos.
e) Ajustado para “propor” reuniées.
b) Melhoria gramatical
¢) Informado apenas o “canal pertinente”, a fim de viabilizar o relato de panes
sem restri¢do tecnologica.
6.8.3 . .. .. - ..
d) Em vez de aplicar punicdes, solicitar a aplicacdo de punicdes ao
Coordenador do Curso
2) Retirada a questdo da autonomia, ndo aplicavel a planadores.
b) Incluida a andlise das missoes anteriores e, nas primeiras missoes, do
Ground School
6.84 . . ~ L
1) Trocado direcdo por coordenagdo, em consondncia com o que ocorre no
APC.
a) Inserida a Ficha Individual de Instrucdo Pratica.
b) Atualizado para o Didrio de Bordo Digital
d) Inserida a questdo de abordar os erros comuns e como corrigi-los
6.8.5 e) Lancamento dos voos dos alunos no sistema da ANAC, inclusive dos voos
solos
f) Inserido o lancamento dos voos nas FIIP, incluindo até fatores como
consciéncia situacional.
6.8.6 Tirado o SACI e deixado o sistema utilizado e determinado pela ANAC.
6.9 Trocado o Rebocador pelo Escalante e tiradas “Atribuicoes do”,
6.9.1 Retirado o item g, por ser fora do topico e por serem os instrutores voluntarios.
6.10.1 Inserido “junto ao CIAC”, para dar maior clareza ao texto
a) Inserida a participacdo nas operacoes, a figura do Escalante, do canal
oficial de comunicagdo do CIAC e a questdo do cancelamento da participacdo.
e) Inserida a limpeza, manutencgdo e verificacdo do equipamento.
g2) Incluida a verificacdo e a expressdo “apropriado” para o recolhimento, em
6.10.2 funcdo de cada material a ser recolhido
h) Trocado o debriefing da operacdo pelo da missdo
i) Tirada a FIIP
k) Inserida a limpeza, preparacdo sob a supervisdo do INPL
1) Retirado, por ter ficado redundante com o item k).
a) Retirada a questdo dos materiais, para ndo travar a operacdo.
6.10.3 . Py
¢) Tirado o hordrio do voo
Tirado o texto repetitivo da subordinacdo da secretaria, inseridos os dados e
retirado o “necessario”, porque ja foi definido pela ANAC.
6.11 Trocado ‘“gerar a necessidade de cumprimento” por “‘ensejar o lancamento”.
Melhoria de texto e inclusdo dos dados no material a ser tratado pela
Secretaria.
6.11.1 Tirado “existentes” para dar clareza ao texto.
= Trocado “empresa’ por “organizacdo’.
6.11.2 c) Melhoria gramatical.
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QUADRO 4 - CHECKLIST DE ALTERACOES DA ULTIMA REVISAO

CAPITULO | ITEM QUE SOFREU BREVE DESCRICAO DA ALTERACAO
ALTERADO MODIFICACAO
a), b) e ¢) Melhoria gramatical.
6 6.113 ¢) Insercdo dos dados (trato digital).
— h) Incluido o CMA.
k) Melhoria gramatical.
7 Melhoria gramatical

7.1 Melhoria gramatical.

Incluido o Estatuto como base para as sancdes ali previstas e melhoria
gramatical.

7.2 Tirada a expressdo “quando houver”, em relacdo aos funciondrios,
colaboradores ou prestadores de servicos terceirizados, porque abre espaco
para problemas juridicos a falta de um contrato.

] Inserido “ndo formado nele”, porque os formados neste CIAC ja terdo estas
disciplinas.

8.1 Melhoria gramatical

8.2 Melhora textual e retirada dos certificados para o treinamento dos instrutores,

- colocada a ata, a lista de presencas ou a foto do grupo (reunides virtuais).

8.2.1 Incluido o Manual de Padronizacdo
8.2.1.1 Incluido 0 SGO e o Estatuto
273 m) Excluido o FSTD

= 1 — Retirada a avaliacdo.
Incluido ndo formado neste CIAC, porque o treinamento da formacdo de

8.2.1.4 Instrutores inclui isto.
Retirados os itens a) e c), porque o instrutor de voo serda avaliado em voo.
Tirada a prova, mas inserido o terem realizado o treinamento inicial.

8.3 Melhoria textual, com a inclusdo do PI do curso e a transmissdo do
conhecimento ao aluno.

Inserido o controle dos resultados da instruc¢do pelo instrutor em relacdo aos
objetivos educacionais pretendidos.

8.4 Insercdo dos dominios e taxonomias de aprendizagem.

Retirada do texto anterior.

Insercdo da proposta metodologica pelo coordenador e aprovacdo do G.R.
Insercdo da possibilidade de proposta de melhorias por um instrutor designado
e aprovacdo pelo G. R. por mudangas na normatizacdo (em vez de legislacdo)
ou possibilidade de melhoria no design ou na metodologia de instrucdo.

8.5 Retirada a expressdo ‘“cada’ para melhorar a clareza do texto, relativo ao
feedback do coordenador para o G.R.

Retirada a formalidade de envio por e-mail ou documento formal ao G.R.
Troca de professor por instrutor, devido ao foco atual em cursos prdticos.
Melhoria gramatical.

9 Troca de “proposto” por “estabelecido”, lembrando que a legislacdo ndo
propde, mas recomenda ou determina, estabelece.

9.1 a. Melhoria gramatical.

9.3 Melhoria gramatical.

Insercdo das tomadas e rede wireless.

Melhoria gramatical.

Incluidos os instrutores porque eles muitas vezes consultardo a bibliografia
para preparar a instrucdo.

07 Incluidas outras fontes estrangeiras (GFA australiana, Civil Aviation Authority

= neozelandesa e Forderverein Segelflug alema).

Inseridas as fontes digitais sobre meteorologia e cartas.
Quadro 10 — Incluidas as FIIP e excluidas as fichas modelo ANAC.
98 Incluida a experessdo “preferencialmente’’ para o uso do L-23 e do SZD-50-3.
10 Melhoria textual.
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QUADRO 5 - CHECKLIST DE ALTERACOES DA ULTIMA REVISAO

CAPITULO
ALTERADO

ITEM QUE SOFREU
MODIFICACAO

BREVE DESCRICAO DA ALTERACAO

10

10.1

Melhoria textual e adicdo da expressdo dados, por se usar o ambiente digital.

10.1.1

a) Melhoria textual e insercdo do formulario de matricula no site.
b) Procedimentos para cursos ndo certificados

10.1.2

Ajuste na referéncia ao Programa de Instrucdo.

Insercdo da expressdo “dados” e melhoria do texto.

Duvidas sobre comprovante de residéncia, termo de ciéncia da obrigatoriedade
do CMA, CIV preenchida, foto 3x4 e documento padronizado assinado pelo
aluno.

Insercdo do historico de instrucdo no pais de origem, caso exista, para auxiliar
na avaliacdo da situacdo do aluno.

Introducdo do Histérico de Instrucdo, caso venha de um curso prdatico de
pilotagem.

b) Retirada da carta de transferéncia

d) Retirada da CIV preenchida (uso da CIV Digital)

e) Documentacado especifica do CIAC de origem.

Melhoria textual

O arquivo iniciara com os dados vindos do formuldrio de matricula.

d) Ajuste gramatical.
h) Insercdo da FIIP e ajustes gramaticais
i) Ajustes gramaticais.

b) Deixada apenas a evidéncia tedrica das avaliacoes

c) Ajuste gramatical.

e) Marcados os registros dos treinamentos inicial e periodico dos instrutores.
Ajustes gramaticais.

a) Inserido o formuldrio de inscri¢do no site.
b) Retirada “a copia’ e inseridos os “dados’ do futuro aluno.
f) Ajustado para que as notas dos alunos sejam inseridas em suas pastas

e) Os cursos ndo terdo turmas.

g2) Retirado o item por ser redundante com o f).

e) Questdo das turmas...

k) Melhoria textual.

h) Inser¢do das FIIP

OBS — Ajuste gramatical e foco na avaliacdo como evidéncia.

Ajustes gramaticais.

Inseridos o _comportamento esperado e a satisfacdo do aluno como pontos
fundamentais para a instrucdo.

a) Inserido o limite de 15 alunos
¢) Insercdo do instrutor apos 15 min da aula

Introducdo das aulas online.

Ajuste gramatical e definicdo apenas do rendimento minimo

Retirada a aplicacdo de provas.

Deixado apenas a avaliacdo no teste online e definido o piso para a segunda
prova de 40%.

Melhoria do texto e insercdo dos instrutores.

Ajustes gramaticais
¢) Retirada a restricdo de tempo
Retirada do historico do verso do certificado

Ajustada _a _numeracdo para _contemplar a_informacdo obtida no S141 e
corrigido o exemplo.

Referéncia aos Programas de Instrucdo como documentos
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QUADRO 6 - CHECKLIST DE ALTERACOES DA ULTIMA REVISAO

CAPITULO
ALTERADO

ITEM QUE SOFREU
MODIFICACAO

BREVE DESCRICAO DA ALTERACAO

Colocado como foco a mudanca esperada do comportamento (consecucdo doe
um objetivo educacional) e na satisfacdo do aluno

b) Limite de 09:30 de voo totais conforme o RBAC 117.

¢) Jornada adequada ao RBAC 117.

d) Recomendados 8 alunos diferentes por dia

e) Tempos minimos de briefing e debriefing

10

Citados os cursos prdticos ou de voo e feitas as referéncias as missées, com
ajuste gramatical.

para_diferenciar _os alunos com
(persistem __os

Inserida a expressdo ‘“‘comnsecutivas’,
dificuldade dos que apresentarem extrema _dificuldade
problemas).

10.3.10

e) Melhoria textual

Melhoria textual.

¢) Retirado o tempo para atingir os requisitos, em funcdo da limitacdo das
missoes em planadores (dependente da meteorologia).

Retirado texto repetitivo, fazendo-se apenas referéncia a localizacdo dele.

~
AN

Retirada dos itens:

b), porque este CIAC ndo trabalha com créditos antecipados.

¢), porque se ndo ha créditos antecipados, ndo hd valores a restituir.

d) aumentado por 30 dias, renovaveis por mais 30 dias corridos.

h) inserida a expressdo de instrucdo, uma vez que outras atividades poderdo
ocorrer fora da instrucdo.

Inserida melhoria_textual, abordando a ‘nova revisdo, para retorno a
prestacdo do servico” e reajuste do prazo para 30 dias.

Melhoria textual.

¢) troca de “omissos”’ por “ndo previstos”’.
Exemplo, com o detalhamento das licencas e das provas liberadas.

b) Retirado o preenchimento da CIV (agora é digital).
Retirada a tabela de transferéncia, por ser a andlise caso a caso.

11

Melhoria textual.
Retirada de texto que pouco acrescenta ao topico, com vistas a_enxugar e
simplificar o Manual.

~
~
~

Melhoria do texto, buscando aumentar a clareza
Insercao da planilha de controle do coordenador.
Insercdo da situacdo do guincho e dos seus recursos.
Tirado o monitoramento satélite pelo SPOT

11.1.1

Inserida a abordagem dos tipos de lancamento.

11.1.1.1

Inserida a equipe minima para a opera¢do com lancamento por reboque.

11.1.1.2

Inseridos os detalhes da operacdo com lancamento por guincho.

Inserida a participacdo predominante do instrutor sempre que houver voos de
instrugdo.

b) Frisada a importdncia da participacdo no briefing.

Inseridos aspectos relativos a operacdo com guincho.

Retirado, porque a instrucdo acontece em voo local, ndo sendo obrigatorio no
RBAC 141.

~
~
“w

Incluida a explicacdo a respeito desse topico, tratado a parte.

Retirado..

11.3.2

Retirado.

11.3.3

Retirado.

11.3.4

Retirado.

11.3.5

Retirado.
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QUADRO 7 - CHECKLIST DE ALTERACOES DA ULTIMA REVISAO

CAPITULO
ALTERADO

ITEM QUE SOFREU
MODIFICACAO

BREVE DESCRICAO DA ALTERACAO

~
~
AN

Melhoria de texto.

Incluida a verificag¢do pelo INPL ou pelo aluno (voo solo).

Melhoria de texto nas verificacées intervoo e incluidos os cabos e material para
lancamento (tanto guincho quanto reboque).

~
~
)

Incluida a possibilidade de ponte via rebocador.
Excluido o rastreamento satelital, porque alunos so voam no cone de

seguranca.
Excluido texto repetitivo.

11

~
~
(=)

Incluido que a navegacdo dos alunos serd especificamente no cone de
seguranca e que fora dele, somente pilotos e em treinamento especifico.
Incluido o controle dos circuitos, a redundancia do VHF, celular e SPOT,
retirado texto sobre a evolucdo operacional e melhoria textual.

~
~
Co

Retirada ou modificacdo do texto sobre o acompanhamento no voo solo.

~
~
o

a) Tirado o “segundo” INPL e incluido o “piloto”

b) Incluido o controle na ficha de pista.

d) Insercdo das orientacoes de seguranga para passageiros.
f) insercdo do “aluno”, para dar maior clareza ao texto.

Ajustado para retornar ainda em condicoes VFR para alunos (no cone).
Excluida a conversdo do voo para IFR (ndo aplicavel a planadores).

Itens a) e b) retirados, porque ndo se referem a instrucdo prevista na EL
Incluida a alta probabilidade de chuvas e a falha também no acompanhamento
da chuva.

Retirado texto sobre a guarda do combustivel.

Melhoria do texto, insercdo de referéncia.

Insercdo de modificacdo do acesso as horas disponiveis no Didrio de Bordo
digital.

Retirado o texto com o controle de horas na secretaria.

Inseridos o aviso de indisponibilizacdo das aeronaves e a atualizacdo no Didrio
de Bordo digital.

12

Mudanca do titulo para FIIP.
Referéncia ao PI de cada curso.
Retirada do texto da IS 141-007D.

~
N
~

Feita a referéncia as FIIP e ao RBAC 141.

13

Melhoria textual e inclusdo do aluno-rebocador para endosso.

~
w
~

Tirada a CIV em papel (so se usa a digital) e a parte da validade dos
certificados e habilitacdes (ja foi previamente mencionado).

~
w
o

Retirado, porque na IS 61.006 ndo ha referéncia para instrutores de planador.

14

Tirada explicacdo repetitiva.
b) Incluido o Manual das Aeronaves
d) Incluido o Manual de Padronizacado.

~
~

Melhoria_textual, retirada de explicacoes com pouco relacionamento com
planadores e inseridas outras mais afins com este tipo de aviacao.

15

Melhoria textual, frisando a necessidade de pelo menos um instrutor que voou
com o aluno no conselho de classe.

17

Melhoria textual.

Anexo 1

Atualizado o Modelo de Historico com dados ficticios

Anexo 2

Inserido um certificado com dados ficticios

Anexo 3

Inserida a atualizacdo no Quadro 12

Anexo 4

Atualizada a Lista de Contatos

Anexo 8

Inseridos os Dominios e Niveis de Aprendizagem.
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QUADRO 3 - OBRIGATORIEDADE DA EXISTENCIA DOS GESTORES PARA O CIAC

GESTOR RESPONSAVEL (GR) OBRIGATORIO
GESTOR DE SEGURANCA OPERACIONAL (GSO) OBRIGATORIO
GERENTE DA QUALIDADE (GQ) OBRIGATORIO

QUADRO 4 - LISTAGEM DOS CURSOS CERTIFICADOS PELA ANAC

CURSO CATEGORIA MODO MODULO
Piloto Planador Planador Presencial Pratico
Instrutor de voo Planador Planador Presencial Pratico
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1 O OBJETIVO DO MANUAL

O RBAC 141 estabelece os requisitos de certificacao e regras de operagao dos Centros de Instrugdo de

Aviagdo Civil (CIAC) no Brasil.

Para garantir o cumprimento das determinacdes do RBAC 141 e normas aplicaveis para a operacao de
um CIAC, ¢ determinado que possua como base este manual, denominado Manual de Instrucdes e

Procedimentos (MIP).
O MIP tem por objetivo:

Determinar instrucdes e procedimentos necessarios para que o pessoal deste CIAC

desempenhe suas funcoes adequadamente;

Uma vez que a entidade determine instrugdes e procedimentos bem definidos, obter-se-4 uma
padronizacdo que serd cumprida pelo Centro de Instru¢do de Aviacao Civil (CIAC) CIAC
AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL, atendendo todas as normas previstas pela ANAC e as
melhores praticas, com foco no desenvolvimento da qualidade e da melhoria continua na prestacao do

servigo de formagao de profissionais e desportistas da aviagdo civil.

Este CIAC visa cumprir todas as normas previstas, aplicando instrugdes e procedimentos estabelecidos

e complementando ainda com alguns itens principais no processo instrutivo dos futuros profissionais:

1- Qualidade;

2- Objetividade;
3- Abrangéncia;
4- Seguranga;

5- Diferenciacao; e

6- Etica.

Este MIP ¢ o manual “mestre” da entidade, sucedido do MGSO e dos P.I respectivos, que orientam e

conduzem todos os responsaveis dentro da institui¢ao:

1- O pessoal da administracao requerida;
2- O corpo técnico pedagogico;
3- Os colaboradores; e

4- O corpo discente.
19
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Todos os envolvidos contribuirdo de acordo com este manual, para atingir os objetivos de qualidade e

seguranca dos procedimentos internos.

1.1 O CIAC

O Aeroclube do Planalto Central ¢ uma associagdo sem fins lucrativos que visa desenvolver o
voo a vela. Para tanto, desde 1988, forma pilotos de planador e incentiva voos de longa distancia por
meio de campeonatos locais e nacionais.

Dentre seus pilotos e instrutores houve campedes nacionais e recordistas mundiais. E o clube
brasileiro onde mais se voa a modalidade cross-country, voos com duracdo superior a 4 horas, cobrindo
distancias superiores a 300 km.

Além de sua frota propria destinada as atividades de instrugdo, com 2 rebocadores e 2 planadores
de instrucao, o clube abriga mais de 20 planadores particulares das classes Olimpica, Racing e Open,
criando um ambiente ativo e dindmico, ideal para pilotos que buscam aperfeigoar-se em voos de longa
distancia.

As atividades de voo ocorrem nos fins de semana e feriados, sendo todo o trabalho feito na forma
de voluntariado, inclusive os voos de instrugao.

A sua localizagdo, na cidade de Formosa-GO, permite voos de instru¢ao ao longo de todo o ano
e voos de longa distancia de janeiro a outubro. A regido ¢ repleta de areas cultivadas que permitem
realizar voos de cross-country, com a seguranga de sempre ter opcao de pouso fora. O espago aéreo a
nordeste apresenta pouco trafego, favorecendo voos de navegacao e, a0 mesmo tempo, a proximidade

Brasilia, 2 80 km ao sudoeste, oferece excelentes opg¢des de ligacdo com o resto do pais, seja por via

aérea ou terrestre.

1.2 MISSAO DO CIAC

Formar novos pilotos e instrutores de planador e aprimorar a capacitagao dos ja existentes.

1.3 VISAO DO CIAC
Tornar-se referéncia nacional em formacao de pilotos, instrutores de voo em planador e no

aprimoramento da capacidade do voo de longa distancia dos pilotos.

20
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1.4 IDENTIFICACAO DA ENTIDADE — CIAC SEDE

QUADRO 8 - IDENTIFICACAO DA ENTIDADE
CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL
CNPJ 03.658.317/0001-08
AUTORIZACAO ANAC
TELEFONE (61) 99642-0852
E-MAIL secretaria@aeroclubeplanalto.org.br
SITE NA INTERNET www.aeroclubeplanalto.org.br
N Aeroporto Municipal de Formosa, Hangar 07, Setor Abreu, Formosa/GO -
LOCALIZACAO
CEP 73.801-970
, Atividades de voo em planadores geralmente aos sdbados, domingos e
HORARIO DE
feriados. Secretaria em horario comercial, de segunda a sexta e,
FUNCIONAMENTO )
esporadicamente, aos sabados.

1.5 IDENTIFICACAO DA ENTIDADE — CIAC SATELITE

RESERVADO
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2 ALEGISLACAO APLICAVEL

Este Manual de Instrugdes e Procedimentos (MIP) estara sempre adequado as normas mais
atualizadas emitidas pelos orgdos do sistema de aviacao civil — ANAC — DECEA - CENIPA, ¢ em
carater superior, as normas da ANAC, que se encontrem diretamente ligadas a operagdo da entidade na

prestacao do servigo de treinamento aeronautico:

QUADRO 9 - LISTA DE REGULAMENTOS APLICAVEIS
MODELO NUMERO
RBAC 141
RBAC 61
RBAC 91
LS 141-004
LS 141-005
LS 141-006
LS 141-007
IS 00-02
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3 AMBITO DE APLICACAO

Este MIP ¢ aplicavel a todos os envolvidos no processo de formacgao e treinamento aerondutico do CIAC
AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL, tendo como obrigatoriedade primaria a ciéncia completa
do mesmo. O pessoal da administragdo requerido deve distribuir a informagdo e divulgar todas as

normativas internas da entidade presentes neste manual.
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4 DISPONIBILIDADE DO MIP

Este MIP estara disponivel para todos envolvidos na operagao da entidade, incluindo os docentes

e discentes do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL, por meio digital sempre que

solicitado a secretaria da institui¢do ou pelo e-mail: secretaria@aeroclubeplanalto.org.br.

Este manual e todos os demais também estardo disponiveis para download a todo momento no

site da entidade.
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5 PUBLICACAO E REVISAO

Este manual sera distribuido para todos os envolvidos no treinamento concernente as exigéncias
para com o CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL no formato digital, podendo ser impresso

quando necessario.

Havera sempre uma via atualizada na secretaria da instituicdo e uma copia digital disponivel para
download no site do APC. para todos os docentes, discentes e envolvidos na operagao deste CIAC

sempre que:

1- O manual for revisado;
2- O manual for solicitado; e

3- O manual for necessario no treinamento interno dos envolvidos.

Na ocorréncia de alguma revisdo deste manual, uma nova versdo de todo o manual serad
disponibilizada no formato digital e serd informado o link para download da nova versao no canal oficial

de comunicac¢ao deste CIAC.

E mandatoria a revisio deste MIP e dos manuais deste CIAC nos seguintes momentos:

a) Apos o transcurso de determinado intersticio temporal sem que tenham ocorrido alteragdes
(regularmente);

b) Apos grandes eventos como fusdes, aquisi¢oes, rapido crescimento ou reducao de pessoal;

c) Apo6s mudancgas na tecnologia, tal como a introdugdo de novos equipamentos;

d) Apos alteragdes nos regulamentos e diretrizes de seguranga e instrucgao;

e) Apos alteragdes no pessoal de administragdo requerido;

f) Apos alteragdes no escopo do treinamento fornecido;

g) Apods recomendagdo do SGSO do CIAC; e

h) Apods recomendaciao da ANAC.

5.1 METODOLOGIA DE REVISAO
I- O CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL emitira sempre um arquivo digital em

Portable Document Format (PDF) deste manual a cada revisdo, anulando a ultima;
2- O numero da revisao, o capitulo alterado, data da entrada em vigor do manual, data da inser¢ao
do contetudo e aprovagao do responsavel serao informadas no QUADRO 01 — CONTROLE DE

REVISOES;
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3- Sera atualizado no QUADRO 02 — CHECKLIST DE ALTERACOES DA ULTIMA REVISAO,

para cada capitulo revisado, o item respectivo alterado e uma breve descri¢do da alteragao.

As alteragdes nos regulamentos de aviacao civil, instrugdes suplementares, demais instrugdes
normativas emitidas pela Agéncia Nacional de Aviagdo Civil (ANAC) e procedimentos do CIAC
AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL, podem gerar a necessidade da revisdao desde manual. O
responsavel pela atualizacdo deste manual é o gestor responsavel pelo CIAC AEROCLUBE DO
PLANALTO CENTRAL e sua equipe, cabendo ao G.R efetuar o procedimento de revisao.

Todos os docentes e discentes do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL podem
sugerir  alteracdes  para  este  Manual, por meio do endereco de  e-mail:

secretaria@aeroclubeplanalto.org.br.

Essas alteragdes serdo analisadas e poderao ser incorporadas ou retiradas deste MIP mediante

analise do G.R.

51.1 ACOESDO G.R.
O Gestor Responsavel (GR) ira:

1- Encaminhar uma cépia a ANAC em até 10 dias corridos antes da data prevista para esta revisao
entrar em vigor;

2- Encaminhar um comunicado geral para todos os responsaveis, como docentes e discentes e todo
o corpo técnico e administrativo por meios digitais (e-mail) e disponibilizara a nova versao
também no formato digital, garantindo que todos tenham ciéncia da revisao do MIP;

3- Garantir que todo o pessoal tenha facil acesso a versdo mais atualizada do MIP; e

4- Sempre que necessario efetuar a revisdo com a devida emenda do MIP, para que o mesmo sempre

reflita a realidade da entidade.

O CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL segue ciente de que ndo é necessaria
aprovacao prévia da ANAC para que uma nova revisao do MIP entre em vigor, no entanto, caso a ANAC
identifique alguma irregularidade e/ou ndo-conformidade com os regulamentos e praticas vigentes que
prejudiquem a seguranga na operagdo, podera solicitar uma nova revisdo no MIP, sem que haja prejuizo

ou sanc¢des administrativas e legais cabiveis.

Caso a ANAC sugira emendas ao MIP, o GR ira incluir todas as emendas requeridas pela ANAC

dentro do prazo estabelecido pela ANAC, por meio de notificagdo formal.
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5.2 INTERACAO DO MIP COM OUTROS SISTEMAS DA AVIACAO CIVIL

A aviacdo civil brasileira ¢ uma area de atuacdo em pleno desenvolvimento onde a informagao
se encontra difundida e distribuida por varios normativos legais. A aplicagdo destas normas no ambito
da instrucao aeronautica ¢ necessaria para garantir a formacado e desenvolvimento dos profissionais da
area com qualidade e seguranca.

Como Centro de Instru¢do de Aviagdo Civil, o CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO
CENTRAL, atua neste ambito necessario e regulado a principio pelo anexo 1 da Organizacdo de Aviacdo
Civil Internacional (OACI), h4 a necessidade de organizar a interagao deste manual com os sistemas que
regem a operagao da aviagado civil, com foco na formagao dos profissionais da area.

Atendendo primeiramente as exigéncias do RBAC 141, este CIAC apresenta nos itens a seguir,
a interacdo especifica com o Sistema de Gerenciamento de Seguranca Operacional (SGSO). Sistema
este estabelecido pela ANAC para a atuacao correta com foco na seguranca e qualidade respectivamente
das institui¢des, sendo, portanto, sistema importantissimo de ser associado com este manual.

Este CIAC possui em sua estrutura estes sistemas bem definidos e regidos por manuais proprios,
o Manual de Gerenciamento da Seguranga Operacional com seus gerentes responsaveis por este sistema
na entidade. Vale ressaltar que a responsabilidade final sobre a integridade desse sistema, mesmo com a

atuacao dos gerentes especificos, ¢ do gestor responsavel deste CIAC.

Ressalta-se aqui a importancia, no entanto dos dois outros sistemas da aviacao civil que ndo sao
regulados pela ANAC, mas que sdo imprescindiveis para a correta operagao aérea, o Sistema de Controle
do Espago Aéreo Brasileiro (SISCEAB), regido pelo Departamento de Controle do Espaco Aéreo
(DECEA), e o Sistema de Investigacdo e Prevencao de Acidentes Aeronauticos (SIPAER), regido pelo

Centro Nacional de Investigacdo e Prevencao de Acidentes Aeronduticos (CENIPA).

No caso destes ultimos, a aplicabilidade e cumprimento das normas se encontram indiretamente
neste MIP, com o estabelecimento de procedimentos especificos para a operacdo de aeronaves, € nos

outros manuais da entidade.

5.3 INTERACAO COM SGSO

Este CIAC cumpre com a legislacdo aplicavel, possuindo um sistema de gerenciamento de
seguranga operacional condizente com sua realidade na prestagao do servigo de treinamento aeronautico.
Por possuir treinamento de pilotagem, a implementagdo e manutengdao de um SGSO tem de garantir a

seguranca da instrugdo e o cumprimento dos requisitos da legislacdo. O SGSO tem o objetivo de garantir
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o nivel minimo de seguranca. Portanto a anéalise de risco ¢ imprescindivel em alguns itens especificos e

por consequéncia todo o conteudo e procedimentos especificos do SGSO esta delimitado no MGSO

deste CIAC, tendo como interagdes principais neste CIAC e neste MIP os seguintes itens:

1-

ATUALIZACAO COM A REGULACAO — O G.S.0 deve sempre manter contato com os
responsaveis, a fim de averiguar a atualizacdo dos manuais quanto a legislagcao vigente, ou seja,
0 G.S.0 ¢ um elo imprescindivel para com os procedimentos operacionais € técnicos previstos
neste MIP e nos programas de instrugao.

ADEQUACAO DOS PROGRAMAS DE INSTRUCAO E DOS RELATOS DO FALA APC
— O SGSO prevé uma atuagao e analise para emprego de medidas mitigadoras do risco. Portanto,
por vezes sera necessario a alteracao de procedimentos na operagdo e, por consequéncia, nos
manuais aplicaveis, incluindo procedimentos operacionais previstos neste MIP. No entanto, estas
solicitacdes de alteragdes devem ser acompanhadas pelos responsaveis como coordenador e G.R.
ANALISE DO RISCO - O G.S.0 atuando com base no SGSO deveré efetivamente efetuar a
analise do risco de itens especificos a seguir:

a. Licdes e Missdes previstas nos programas de instru¢do para com a realidade do
treinamento e capacidade dos instrutores;

b. Aeronaves deste CIAC para com suas condigdes de aeronavegabilidade e emprego
correto na instru¢do em missdes ou manobras especificas;

¢. Aerddromos utilizados na instrucdo para com os modelos de aeronaves utilizados, a
capacidade operacional e experiéncia dos instrutores além da capacidade operacional e
técnica do proprio aerodromo.

d. Eventos e Ocorréncias presentes nos relatos do canal Fala APC ou em documentos
pertinentes, como os RAC, com o devido emprego das agdes mitigadoras nos
procedimentos, nas licdes e no treinamento do SGSO previsto no MGSO.

TREINAMENTO DOS PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS NO VOO - O GSO, em parceria
com os Coordenadores, empregara no treinamento previsto no MGSO, assuntos pertinentes ao
aumento da seguranca operacional, especificamente com base na realidade da entidade e trara
conceitos e estudos externos para complementacdo e aumento da consciéncia situacional dos
responsaveis. Os instrutores estardo incumbidos sob a andlise e acompanhamento do G.S.O de
passar aos alunos durante o treinamento de solo e de voo, uma explicagao do funcionamento do

SGSO.
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A lista de contatos telefonicos aplicaveis para contatos de emergéncia e urgéncias se localizara
também no MGSO, como anexo 5, possuindo sua formatagao propria de atualizagdo, nao demandando
atualizacdo de nenhum manual em conjunto quando for atualizado algum dado de contato. Essa lista

contera os dados de contato de todo o pessoal da administragdo requerida.

OBS.: Conforme descrito no MGSO, quaisquer emendas efetuadas no mesmo serdo encaminhadas a

ANAC em no minimo 10 dias corridos antes da data prevista para sua entrada em vigor. A entrada em

vigor do MGSO ndo depende de aprovacdo prévia da ANAC, no entanto caso a ANAC identifique o

descumprimento de norma regulamentar ou de procedimento, poderda determinar ao operador que

emende o MGSO.

5.4 INTERACAO COM O SGQ

Este CIAC cumpre com a legislagdo aplicavel, possuindo um Sistema de Garantia de Qualidade (SGQ)
condizente com sua realidade na prestagao do servigo de treinamento aeronautico. O SGQ nesta entidade
¢ regulado e cumprido com base no Manual de Garantia da Qualidade, onde o proprio Sistema de
Garantia da Qualidade visa garantir a padronizacdo da instru¢do e o cumprimento dos regulamentos e
dos procedimentos internos do CIAC. Normalmente, acredita-se que as necessidades sejam encontradas
pelo G.Q nos procedimentos de auditoria interna, €, neste momento, espera-se uma analise especifica de
itens relevantes:

1- A PADRONIZACAO DE OPERACAO INTERNA DO CIAC - Este item ¢ fonte de analise
nas auditorias internas regidas pelo MGQ deste CIAC, de forma que a qualidade possa ser
analisada e atingida conforme os niveis estabelecidos. A satisfacdo do aluno em receber uma
instrucdo de qualidade estd pautada no cumprimento de todos os itens previstos neste MIP. Os
procedimentos internos definidos neste MIP para a operacdo deste CIAC por vezes, poderdo
sofrer atualizagdes para melhoria do processo de instrucao ¢ o SGQ deve acompanhar se os
métodos aplicaveis internamente podem ser revisados e adequados. O G.Q responsavel pelo SGQ
devera inserir o G.R e os responsaveis no processo de andlise dos procedimentos quando verificar
que alguma alteracdo possa ser efetuada, sempre respeitando a obrigatoriedade da

regulamentagao.
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2-

ATUALIZACAO COM A REGULACAO - A verificagdo pelo G.Q para cobrar dos
responsaveis pelos manuais estarem devidamente em dia de acordo com a regulamentagdo ¢
também um item especifico da interacdo do SGQ com este manual, que possui responsabilidades
especificas para os profissionais deste CIAC.

A auséncia de consulta e atualizagdo com base na regulamentacdo atualizada ¢ uma nao
conformidade que ndo podera existir e para tal, se for necessario, aplicar métodos de mitigacao
junto ao G.R

ATUALIZACAO COM AS NOVAS TECNOLOGIAS — O SGQ ird analisar em suas
auditorias se a entidade se encontra atualizando seus métodos de prestagao de servigo e se o
processo instrutivo se encontra adequado de acordo com as novas tecnologias. Se verificado
qualquer necessidade pelo G.Q, esta deve ser passada para o G.R para proceder com a inser¢ao
ou alteracdo dos procedimentos e conteudos instrutivos presentes neste MIP ou nos Programas
de Instrucao.

PARTICIPACAO EM TODOS OS PROCESSOS DE REVISAO DOS MANUAIS E
PROGRAMAS DE INSTRUCAO - O SGQ prevé procedimentos que analisam
constantemente se os objetivos do CIAC e dos ALUNOS estdo sendo atingidos, portanto a
participacdo de alunos e instrutores no processo de revisao dos manuais ¢ dos programas de

instrucao € natural e necessario, principalmente por meio da pagina de sugestdes no site do APC.

O SGQ possuira todo seu conteitdo no MGQ e serd cumprido conforme. A listagem destes itens
especificos ndo exime o cumprimento completo do MGQ, no entanto elucida os itens principais de

interacdo do SGQ com este MIP.

OBS.: A ALTERACAO DE QUALQUER PROCEDIMENTO DESCRITO NESTE MIP DEVE SER
ANALISADA POR TODOS OS ENVOLVIDOS, UMA VEZ QUE, NESTE MANUAL, A MAIOR
PARTE DO CONTEUDO E NORMATIVA E IMUTAVEL COM BASE NA LEGISLACAO
APLICAVEL, TENDO COMO RESPONSABILIDADE FINAL POR ESTE MIP, O GESTOR
RESPONSAVEL DESTE CIAC.

OBS2.: CONFORME DESCRITO NOMGQ, QUAISQUER EMENDAS EFETUADAS NO MESMO
SERAO ENCAMINHADAS A ANAC EM NO MINIMO 10 DIAS CORRIDOS ANTES DA DATA
PREVISTA PARA SUA ENTRADA EM VIGOR. A ENTRADA EM VIGOR DO MGQ NAO
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DEPENDE DE APROVACAO PREVIA DA ANAC, NO ENTANTO, CASO A ANAC
IDENTIFIQUE O DESCUMPRIMENTO DE NORMA REGULAMENTAR OU DE
PROCEDIMENTO, PODERA DETERMINAR AO OPERADOR QUE EMENDE 0O MGQ.
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6 PESSOAL DA ADMINISTRACAO E COLABORADORES DA
ENTIDADE

A finalidade deste capitulo ¢ descrever as prerrogativas, atribui¢des e responsabilidades de todos
os profissionais do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL, delimitando o que cada um deles

pode tratar diretamente com a ANAC em nome do CIAC.

O CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL, cumprindo a regulamentacao, conta com

uma estrutura de administragdo que permite o controle de todos os niveis da organizagao.

Para que o pessoal da administragdo neste CIAC possa garantir a manuten¢do do nivel de

qualidade requerida pela regulamentacdo, deve possuir:

1- Formagdo pertinente ao cargo ocupado e as suas atribui¢des e responsabilidades;
2- Experiéncia pertinente ao cargo ocupado e as suas atribui¢des e responsabilidades;

3- Qualificag¢des pertinentes ao cargo ocupado, e as suas atribui¢des e responsabilidades;

Portanto, conforme preconizado pela legislagdo, o CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO

CENTRAL seguira normas padronizadas para admissao e conduta dos profissionais da entidade.

O pessoal da administra¢ao neste CIAC serd composto da seguinte estrutura:
a) Gestor Responsavel;

b) Gerente de Seguranga Operacional;

¢) Gerente da Qualidade;

d) Coordenadores de Curso;

e) Corpo Docente;

f) Examinadores Credenciados;

g) Secretaria(o); e

h) Escalante.

Todos os profissionais do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL devem estar
sempre em frequente qualificacdo para a prestacdo dos servigos e cumprimento de suas
responsabilidades. E de carater obrigatorio a todos os envolvidos com a instrugio a devida atualizagdo
de suas capacidades, bem quanto a ciéncia das legislagdes vigentes, para a correta execugdo de suas

fungdes.
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O anexo 5 deste manual, ¢ a lista de contatos efetivos e possui todos os contatos do pessoal da
administracao requerida e dos 6rgdos julgados como importantes para os contatos de emergéncias. No
entanto, este anexo sera revisado a cada 30 dias, sem a necessidade da revisdo do MIP, de forma que nas

inspecdes efetuadas pela ANAC, todos os contatos estejam com seus dados atualizados.

6.1 ORGANOGRAMA

O CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL conta com os profissionais adequados,
estruturados em hierarquia e responsabilidades conforme organograma empresarial definido, além da
lista com os dados dos respectivos profissionais. O organograma técnico do CIAC AEROCLUBE DO
PLANALTO CENTRAL ¢ composto da seguinte estrutura:

GESTOR DA SEGURANCA | GESTOR
OPERACIONAL RESPONSAVEL
FINANCEIRO GERENTE DA QUALIDADE
COORDENACAO DE CURSO
~—— COORDENACAO PRATICA
ESCALANTE INSTRUTORES DE VOO
SECRETARIA

Fig. 1 — Organograma

O organograma especificando a ocupagao dos diversos cargos ¢ apresentado no Anexo 4.

OBS.: Em caso de atualizacdo de alguma pessoa da administracdo requerida, devera ser efetuada

apenas a revisao do Anexo 4, sem impactar na revisdo do MIP.
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6.2 LIMITACOES DE ACUMULOS DE CARGOS, PRERROGATIVAS,
RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES

Os cargos legislados pelo RBAC 141 sdo os pontos-chave para a boa organizagdo gerencial do
CIAC, sendo eles o foco principal deste capitulo. Os cargos que fardo parte do quadro de pessoal da

administracao requerida neste CIAC sao:
o Gestor Responsavel,
o Gestor de Seguranca Operacional;
o Coordenadores dos Cursos;

Para garantir a qualidade na prestacdo final do servigo de treinamento e agilidade nos processos
do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL todas as pessoas que exergam cargos ¢ fungdes

requeridos devem permanecer qualificadas para exercer suas fungdes.

Acredita-se que o acimulo de cargos, se houver, sempre deverd ser precedido de uma anélise
efetiva e realista, uma vez que a falha nesta analise podera gerar riscos para seguranga e interferéncia na

qualidade da instrugdo. Portanto, o acimulo de cargos sempre devera ser seguido uma sistematica:

A- Andlise efetiva do G.R quanto a capacidade, gestdo do tempo e realidade no cumprimento
das atribuigdes;
B- Preenchimento do Formuléario de Analise de Impacto (FAI) e;

C- Emissao e assinatura da nomeacao de cargo.

Fica definido que:

I- O G.S.0 ndo acumulard o cargo de coordenador ou de G.R, vice-versa.

2- A ANAC podera vedar o acimulo de quaisquer cargos, caso considere que eles ndo podem ser
acumulados em razao do tamanho e/ou da complexidade das operagdes do CIAC ou dos CIAC
quando o acumulo for entre entidades diferentes.

3- E obrigatério emitir um comunicado formal para a ANAC, quando houver a contratagio de um
novo profissional que vise ocupar qualquer um dos cargos de G.R ou GSO regidos pelo RBAC
141 e coordenadores dos cursos antes da sua entrada no exercicio na funcao; no entanto, a entrada
em exercicio na fun¢ao nao depende de prévia aprovagao da ANAC.

4- Nao sera designada nenhuma pessoa para ocupar os cargos listados, a qual possua historico

comprovado de conduta inadequada ou desempenho insatisfatorio como:
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a. Pessoa a qual, ha menos de cinco anos contados da data da sua designagdo, tenha
ocupado uma posi¢do de Gestdo requerida pela ANAC para um PPSAC e mediante
constatagdo de irregularidade na drea sob responsabilidade dessa pessoa, o
provedor de aviagdo civil tenha sido objeto de suspensdo ou restri¢do das operagoes
por mais de 90 dias pela ANAC ou revogag¢do ou cassagdo de certificados ou

autorizagoes.

b. Pessoa que, ha menos de cinco anos contados da data de sua designagdo, tenha
sofrido sangdo administrativa em virtude de infracdo capitulada no art. 299, incisos
LV, VI ou VII, da lei n° 7565, de 19 de dezembro de 1986, ainda que naquelas
ocasioes ndo ocupasse uma posi¢do requerida pela ANAC para um provedor de

servi¢os da aviacdo civil.

5- O CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL ira efetivamente, no prazo de 30 dias apds
qualquer determinag¢do da ANAC, extensivel por mais 30 dias, com base em autorizacdo da
agéncia, substituir qualquer pessoa que ocupe um cargo de G.R, GSO ou coordenador e que

comprovadamente se enquadre em um desempenho ou conduta inadequada.

6- Caso ocorra uma vacancia em algum dos cargos de G.R, GSO ou coordenador, o CIAC
AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL informara a ANAC em até 5 dias corridos, e
providenciard em seguida, em até 60 dias corridos, um novo profissional que cumpra os
requisitos para o cargo, bem como realizard também o gerenciamento de risco relacionado a

gestao da mudanga em questao.

6.3 GESTOR RESPONSAVEL (GR)

O Gestor Responsavel assume o cargo mais alto e as maiores atribuigdes e responsabilidades do
CIAC. Sua responsabilidade geral ¢ garantir neste CIAC o estrito cumprimento da legislacdo e
obrigacdes perante os 6rgaos competentes, garantindo desenvolvimento e a manutengao da qualidade na

prestagdo dos servigos.

6.3.1 REQUISITOS:

A designacao do G.R deve refletir as prerrogativas e responsabilidades atribuidas a esta fungao,

em conformidade com os atos constitutivos do CIAC.
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O G.R devera estar adequado de acordo com as limitacdes definidas neste manual para os cargos

principais.

6.3.2 PRERROGATIVAS:
O Gestor Responsavel do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL, definido no

quadro 7, possui as prerrogativas previstas no RBAC 141 que sao:

a) Ser a autoridade final sobre as operacdes conduzidas sob os regulamentos aplicaveis ao

CIAC;
b) Decidir sobre a alocacdo de recursos humanos, financeiros e técnicos do CIAC;
c) Ser o responsavel por prestar contas pelo desempenho de seguranga operacional do CIAC; e
d) Ser o responsavel pela qualidade da instrug¢ao oferecida no CIAC.

6.3.3 RESPONSABILIDADES:

Portanto, independente de quaisquer outras responsabilidades do G.R nesta organizagdo, por

acumulo ou ndo de cargos, terd sempre as seguintes responsabilidades fixadas:

a) Assegurar que o SGSO seja implementado de forma efetiva em todas as areas da organizacao
do CIAC, em conformidade com os requisitos aplicaveis, de modo compativel com o porte e

a complexidade das operagdes;

b) Comunicar a toda organizacdo a importancia de conduzir as opera¢des em conformidade com

os requisitos de segurang¢a operacional aplicaveis;

c) Estabelecer e assinar a politica da seguranga operacional e comunicar a importancia do
comprometimento de todos os colaboradores com a referida politica, assegurando que ela

permaneca adequada ao CIAC;

d) Assegurar a disponibilidade dos recursos necessarios para garantir o alcance dos objetivos da

seguranca operacional e para a gestao do SGSO;

e) Assegurar que as tomadas de decisdo dos demais gestores sejam orientadas por um processo
institucionalizado de avaliagdo de riscos, considerando os impactos potenciais de suas

decisdes para a seguranca operacional;
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g)

h)

)

k)

)

Conduzir andlises criticas da gestdo do SGSO, visando assegurar a melhoria continua do

sistema;

Rever regularmente o desempenho de seguranca operacional do CIAC, e tomar as medidas

necessarias para tratamento de eventual desempenho insatisfatorio de seguranga operacional;

Assegurar que as prerrogativas e responsabilidades acerca do gerenciamento da seguranga
operacional sejam clara e objetivamente estabelecidas e comunicadas em todas as areas da

organizac¢ao do CIAC;

Assegurar que todo o pessoal da organizacdo envolvido em atividades com impacto na
seguranca operacional cumpra com os requisitos aplicaveis e critérios internos de
competéncia, experiéncia e treinamento para o exercicio de suas prerrogativas e

responsabilidades;

Assegurar que os objetivos da seguranga operacional sejam estabelecidos, € que sejam

mensuraveis e alinhados com a politica da seguranca operacional;

Assegurar que planos estratégicos, sistemas, manuais ¢ demais documentos normativos

internos relativos a gestdo do SGSO sejam aprovados pelos gestores competentes;

Assegurar que sejam estabelecidos mecanismos eficazes de comunicacdo interna € com as

autoridades, com relagdo ao desempenho e melhoria continua do SGSO;

m) Assegurar a integridade e o desempenho do SGSO, em face de mudangas internas (na

p)

organiza¢do ou no SGSO) ou mudangas externas que tenham impactos potenciais sobre a

operacao do CIAC;
Aprovar os manuais e programas constantes no RBAC 61 e na L.S 141.007;

Enviar a ANAC os relatérios periddicos previstos nos paragrafos 141.27(g) do RBAC 141

que sao os Relatorios periodicos a respeito da operagao do CIAC e do SGSO; e

Selecionar sempre profissionais capacitados € com competéncia sem excegdes, com foco
principal no coordenador de cursos, que atuara diretamente com a geréncia da aplicacao do

treinamento.
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6.3.4 DELEGACAO DE ATRIBUICOES:

G.R poderé delegar por escrito, suas atribuicdes a outras pessoas dentro do CIAC, desde que

mantidas suas responsabilidades.

Estardo subordinados ao G.R, outros gerentes e pessoal da administracao requerida que possuirdo

atribuicdes, mas que ndo terdo responsabilidades acima do proprio Gestor Responsavel.

Portanto o G.R deve estar ciente que a incapacidade ou inobservancia de alguma demanda ou
atribui¢do de risco legal, financeiro ou operacional alocada a qualquer outra pessoa do CIAC, nao ira
atribuir qualquer responsabilidade, sendo esta, direta do G.R que podera responder e devera tomar as

providéncias cabiveis.

6.3.5 CONTATOS COM A ANAC:

O Gestor Responsavel possui autorizacdo para contato em qualquer setor da ANAC para tratar

de quaisquer assuntos referentes ao CIAC, ndo contrariando as normas da ANAC e a hierarquia

definida pela agéncia, de acordo com o bom senso e a boa conduta.

6.4 GERENTE DA QUALIDADE (GQ)

O Gerente da Qualidade do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL definido no
quadro 7, sera o responsavel pela implementa¢do do SGQ neste CIAC. Este possuira acesso direto ao
Gestor Responsavel, juntamente com os dados e informagdes da qualidade necessarios para o exercicio

de suas responsabilidades.

6.4.1 REQUISITOS:

Devera estar atualizado e familiarizado com os conceitos e com a ciéncia da qualidade, e possuir
cursos atualizados na area de auditoria da qualidade.

O G.Q devera estar adequado de acordo com as limitacdes definidas neste manual para os cargos

principais.

Todas estas exigéncias sdo comprovadas mediante documentacdo arquivadas junto a secretaria

do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL.
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6.4.2
a)

b)

q)

6.4.3

ATRIBUICOES:

Coordenar a implementa¢do, manutencao e integragdo do SGQ em todas as areas da organizacao
do CIAC, em conformidade com os requisitos previstos na se¢cao 141.29 do RBAC n° 141 que
trata do SGQ);

Monitorar a efetividade dos controles de qualidade dos servigos do CIAC;

Formalizar, junto ao gestor responsavel, a necessidade de alocagdo de recursos demandados para

implementagao, manutencao e melhoria continua do SGQ); e

Assessorar o gestor responsavel na elaboracao dos relatérios previstos na secao 141.29 que sao

os Relatorios periddicos a respeito do SGQ.

CONTATOS COM A ANAC:

O Gerente da qualidade possui autorizacdo do gestor responsavel deste CIAC para contato em

qualquer setor da ANAC para tratar de quaisquer assuntos referentes ao SGQO, ndo contrariando

as normas da ANAC e a hierarquia definida pela agéncia, de acordo com o bom senso e a boa

conduta.

6.5 GERENTE DE SEGURANCA OPERACIONAL (GSO)

O Gerente de Seguranca Operacional do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL

definido no quadro 7, possui algumas prerrogativas que garantem a analise do G.R para com a

organiza¢do e manuten¢do da seguranga operacional.

6.5.1

REQUISITOS:

Devera estar atualizado e familiarizado com os conceitos e a sistemdtica da Gestao de Seguranca

Operacional na aviagao.

O G.S.O devera estar adequado de acordo com as limitagdes definidas neste manual para os

cargos principais.

Todas estas exigéncias sdo comprovadas mediante documentacdo arquivadas junto a secretaria

do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL.
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PRERROGATIVAS:
Acesso direto ao Gestor Responsavel quando necessario.

Acesso aos dados e informagdes da seguranca operacional necessarios para o exercicio de

suas responsabilidades.

ATRIBUICOES:

Coordenar a implementacdo, manutencdo e integragdo do SGSO em todas as areas da
organiza¢do do CIAC, em conformidade com a secdo 141.27 do RBAC 141 que trata do
SGSO;

Facilitar a identificagdo de perigos e a analise de riscos a seguranca operacional;

Monitorar a efetividade dos controles de risco a seguranca operacional;

Formalizar, junto ao gestor responsavel, a necessidade de alocacdo de recursos demandados
para implementa¢do, manutengao e melhoria continua do SGSO;

Planejar e facilitar a promogao da seguranga operacional em todas as areas da organizacao
do CIAC;

Relatar regularmente ao gestor responsavel sobre o desempenho do SGSO e qualquer
necessidade de melhoria;

Assessorar o gestor responsavel no exercicio de suas responsabilidades relacionadas ao
gerenciamento da seguranca operacional, fornecendo subsidios para a tomada de decisdes; e
Assessorar o gestor responsavel na elaboracao dos relatdrios previstos no paragrafo 141.27(g)

do RBAC 141 que sdo os Relatdrios periddicos a respeito do SGSO.

CONTATOS COM A ANAC:

O G.S.0 possui autorizacdo do Gestor Responsavel deste CIAC para contato em qualquer setor

da ANAC para tratar de quaisquer assuntos referentes ao SGSO, ndo contrariando as normas da ANAC

e a hierarquia definida pela agéncia, de acordo com o bom senso e a boa conduta.

6.6 COORDENADORES
Os coordenadores dos cursos do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL sao

definidos no quadro 7. A inobservancia da capacidade do coordenador para coordenar, e sua auséncia

na instituicdo, demonstrara efetivamente a falta de comprometimento com a qualidade, que devera ser

ponto de analise pelo G.R.
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O coordenador do curso ¢ o diretamente responsavel pela qualidade da instrucao tedrica e/ou

pratica e deve efetivamente informar ao G.R sobre a capacidade dos instrutores tedricos e praticos. O

coordenador deve ainda sugerir contratagdes, desligamentos ou suspensdes quando necessario, dos

instrutores. E ter consciéncia completa sobre a metodologia de instru¢do, dos designs instrutivos e dos

conceitos pedagdgicos.

Portanto a sele¢do do coordenador com efetiva competéncia, ¢ responsabilidade do G.R.

6.6.1

6.6.2
a)

b)

©)
d)

e)

g)

h)

)

k)
D

REQUISITOS DO COORDENADOR DE CURSOS DE VOO:

Possuir licenga, certificado, e habilitacdo inerentes ao objeto do curso (Obs.: Nao necessita
estar valida), adicionado de 2 anos de experiéncia na fungdo de instrutor de voo devidamente
comprovada; e

Estar adequado de acordo com as limitagdes definidas neste manual para os cargos principais.

RESPONSABILIDADES:

Garantir no ambito de cada curso que coordena, o seu desenvolvimento correto, garantindo a
satisfacdo do aluno, com foco no objetivo do curso;

Efetuar a sele¢@o dos instrutores deste CIAC;

Assinar certificados de conclusdo de curso;

Validar critérios mensuraveis, para atestar que o aluno estd apto a realizagao de exames;
Controlar as validades de treinamentos, habilitagdes, certificados (inclusive CMA) ¢
experiéncia recente dos instrutores;

Acompanhar a capacidade de atendimento do instrutor;

Garantir a disponibilizagdo e atualizagdao dos conteudos, a integragcdo do curso, atendimento
e acompanhamento dos alunos;

Definir os métodos e instrumentos a serem adotados para a avaliagdo do aluno ao longo do
processo de ensino aprendizagem,;

Determinar a agdo de revisao de instrugdo necessaria para levar o aluno a competéncia
esperada apo0s tentativas infrutiferas de consecugdo de competéncias;

Auxiliar na determinagdo de causas de dificuldades comuns e balanceamento da instru¢ao do
curso pratico;

Auxiliar a elaboracao de fichas de instru¢cdo de um curso;

Monitorar o desempenho e progresso do aluno;
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m) Analisar a efetiva duracdo dos treinamentos e revisar o programa de instru¢do para

6.6.3

d)

2

h)

)

6.6.4

corresponder a realidade.

ATRIBUICOES:

Supervisionar o progresso individual dos alunos e o trabalho dos instrutores;

Manter atualizada uma coletanea completa da legislacdo em vigor, de interesse direto

para os cursos, € uma outra, também atualizada, contendo as normas internas da escola;

Garantir que a instru¢ao seja ministrada de maneira padronizada por todos os instrutores e

em obediéncia ao sistema de manuais aprovado;

Garantir que a instrucdo ministrada seja efetiva para preparar o aluno para a licenga,

habilitagdo ou certificado pretendido;

Analisar o curriculo e a experiéncia dos instrutores antes de sua admissao, de modo a garantir

que atende as expectativas e exigéncias do CIAC e da legislagdo em vigor;

Assegurar que cada instrutor do curso cumpra os requisitos previstos na se¢ao 141.63 do

RBAC n° 141 que trata de todas as atribui¢des e requisitos dos instrutores de voo no CIAC;
Garantir que o programa de instru¢ao seja seguido conforme o aprovado pela ANAC;
Fazer cumprir este MIP e os manuais aplicaveis deste CIAC;

Assegurar que os instrutores sigam boas praticas no que concerne as técnicas de instrucdo e

a segurancga operacional; e

Garantir que os registros de instru¢do sejam preenchidos e arquivados em conformidade

com o requerido pela se¢do 141.79 do RBAC n°141.

CONTATOS COM A ANAC:

Os coordenadores possuem autorizacdo do Gestor Responsavel deste CIAC para contato com

qualquer setor da ANAC para tratar de quaisquer assuntos referentes d_instrucdo dos cursos

certificados neste CIAC, ndo contrariando as normas da ANAC e a hierarquia definida pela Agéncia,

de acordo com 0 bom senso e a boa conduta.
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6.7 EXAMINADORES CREDENCIADOS
Os examinadores credenciados sdo instrutores renomados e experientes que recebem
credenciamento para serem avaliadores de pilotos para concessdo e revalidacdo de licengas e

habilitacoes.

Este CIAC detém aqui todas as responsabilidades e regras para os examinadores credenciados

uma vez que a ANAC podera credenciar a seu critério, estes examinadores vinculando-os a este CIAC.

6.7.1 REQUISITOS:

e Pertencer ao quadro de instrutores de voo deste CIAC;

e Para a categoria de planador exige-se, o minimo de 2 anos de instru¢do comprovada, neste
CIAC;

e Possuir validas as licencgas, habilitagdes e certificados para as quais pretende se credenciar;

e Possuir curso de examinador credenciado ministrado pela ANAC ou por instituicdo por ela
autorizada; e

e Ser aprovado em um exame pratico de examinador credenciado.

Todas estas exigéncias sdo comprovadas mediante documentacdo arquivadas junto a secretaria

do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL.

6.7.2 RESPONSABILIDADES:

a) Fazer cumprir todas as normas existentes na [.S 00.002;

b) Orientar frequentemente os instrutores de voo para condug¢do do treinamento com foco no
objetivo da missdo e para gerar no aluno a competéncia necessaria;

¢) Assumir postura de examinador durante os exames, sendo este o designado pela ANAC para
efetuar as avaliagdes;

d) Expressar-se sempre com a verdade e em sua subjetividade, trazer sempre a objetividade
para a avaliacao sem qualquer tipo de discriminagdo do aluno ou piloto; e

e) Renovar seu credenciamento junto a ANAC a cada 24 meses;

f) Entregar compulsoriamente via original da FAP para cada aluno aprovado ou reprovado;

g) Entregar na secretaria copia da FAP emitida, assinada por si e pelo aluno; e

h) Entregar na secretaria copia dos documentos pertinentes ao seu credenciamento.
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6.7.3

6.7.4

6.7.5

6.7.6

ATRIBUICOES:

a) Efetuar os exames de proficiéncia para os quais for credenciado pela ANAC e sob a

responsabilidade do G.R conforme procedimentos descritos neste MIP.

LIMITACOES

a) Somente realizar exames praticos de piloto apds o CIAC verificar e atestar que o candidato
cumpre todos os requisitos tedricos e praticos para obter ou revalidar a licenga, habilitagao
ou certificado a que se refere o exame. Portanto, o examinador ¢ o ultimo elo nesta
conferéncia final;

b) Nao endossar o aluno que for examinar e vice versa,

¢) Nao ministrar parte consideravel da instru¢do para um aluno se for o examinador que efetuara
0 voo de exame; €

d) Manter suas habilitagdes e certificados validos.

SUSPENSAO DE CREDENCIAMENTO

O examinador credenciado podera ter seu credenciamento suspenso caso:

a) Deixe de cumprir qualquer dos requisitos necessarios para o seu credenciamento;

b) O curso para o qual o examinador foi credenciado tiver o seu programa de instru¢do suspenso;
e

¢) Hajasuspeitas fundamentadas de infragdes a regulamentacao com risco iminente a seguranca,

até a averiguacao dos fatos e/ou mitigacao do risco.

REVOGACAO DE CREDENCIAMENTO

O examinador credenciado podera ter seu credenciamento revogado:

a) A pedido do proprio examinador ou do CIAC;

b) Caso o curso para o qual o examinador foi credenciado tiver o seu programa de instrugao
revogado ou cassado; e

c) Caso o examinador se desvincule do quadro de instrutores do CIAC por meio do qual se

credenciou.

O examinador que tiver o seu credenciamento cassado por fraude ndo poderd se candidatar a

novo credenciamento por um periodo de 5 anos a contar da data de cassacao.
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O CIAC que tiver o seu examinador cassado por fraude ndo poderda candidatar novos
examinadores enquanto tiver pessoas envolvidas na fraude em cargos de coordenagao ou gestao do CIAC

por um periodo de 5 anos a contar da data de cassacao.

A ANAC ainda podera motivadamente, decidir pelo descredenciamento, quando julgar oportuno
principalmente quando identificada demanda inexistente ou muito pequena, ou se identificado que o
desempenho do examinador ndo coincide com o pretendido pela ANAC ou ainda, se identificado que

existe qualquer risco pontual ou sistematico.

6.7.7 CONTATOS COM A ANAC:

Os examinadores credenciados possuem autorizacdo do gestor responsavel deste CIAC para

contato no setor de licencas e habilitacoes da ANAC para tratar de quaisquer assuntos referentes

a _instrucdo dos cursos certificados neste CIAC, ndo contrariando as normas da ANAC e a

hierarquia definida pela agéncia, de acordo com o bom senso e a boa conduta.

6.8 INSTRUTORES DE SOLO E DE VOO

O G.R e o coordenador de curso devem sempre manter no CIAC um numero adequado e
suficiente de instrutores, devidamente qualificados para ministrar instrugdes previstas na legislagdo e
nos programas de instrugao.

A legislagdo determina que este profissional esteja capacitado para ministrar instrugao,
devidamente de acordo com sua atribuicdo e competéncia, e a verificagdo dessa falta de competéncia,
tanto pela coordenacdo ou pela ANAC poderd gerar o convite para desligamento da fungdo qual foi
identificada a falta de competéncia. No CIAC h4 a figura do instrutor tedrico e do instrutor pratico. Estas
determinagdes normalmente sao empregadas nos cursos que ndo envolvem treinamento de pilotagem e
nos que sao diretamente ligados a ela respectivamente. No entanto, a figura do instrutor ¢ a mesma do

professor. Portanto a designagao mais correta do Instrutor ¢ conforme segue:
e INSTRUTOR DE VOO - Nos cursos que envolvem pilotagem de aeronaves, o instrutor

assumirad a designagdo de instrutor de voo, ou seja, que atua instruindo alunos dentro das

aeronaves em voo ou nos respectivos simuladores de voo.
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6.8.1

6.8.2

6.8.3

REQUISITOS PARA A INSTRUCAO PRATICA (EM VOO):

Possuir conhecimento, habilitacdo e experiéncia compativeis com a instrucdo a ser
ministrada;

Possuir certificado médico acronautico (CMA) valido;

Habilitagdo de instrutor de voo valida na categoria pertinente; e

Todos os demais requisitos para operar como piloto em comando na aeronave na qual a

instru¢ao sera ministrada.

Todas estas exigéncias sdo comprovadas mediante documentacdo arquivadas junto a secretaria

do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL.

a)

b)

a)

b)

d)

PRERROGATIVAS:

Supervisionar voos solo de alunos pilotos;

Ministrar instru¢do de voo para a concessdo e revalidacdo das licengas e habilitagdes,

conforme Programas de Instru¢do aprovados pela ANAC; e

Elaborar todos os registros de instru¢do atinentes a sua atividade:

Endossar os registros de voo de alunos-pilotos, nos casos em que um endosso seja requerido.
Propor reunides com instrutores, visando a coordenacao e a padronizagdo da instrugdo.

RESPONSABILIDADES:

Manter vigilia para com seus certificados e habilitagdes, mantendo-os sempre validos sob

penas da lei;
Manter-se sempre atualizado com a legislagdo aplicavel a instru¢ao de voo no Brasil;

Comunicar ao responsavel pela manutencdo todos os problemas com as aeronaves € 0

material de voo, fazendo a observacgdo no canal pertinente;

Solicitar a aplicagdo de punig¢des disciplinares a alunos e pilotos, apoés comunicagdo da falta
ao Coordenador do Curso, devendo propor reunido para discutir o assunto toda vez que tiver

conhecimento de falta grave;

Realizar o debriefing com o aluno, apos cada voo de instrucdo, comentando e esclarecendo

as eventuais duvidas e/ou deficiéncias verificadas durante o voo;
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6.8.4

f)

g)

b)

2

h)
i)
)
k)
D

Antes de iniciar suas atividades de instru¢do no CIAC, devera ter recebido o treinamento
inicial e/ou periddico previsto neste MIP, dentro do prazo maximo de 12 meses previsto na

legislagdo;

Os instrutores de voo devem antes de cada instru¢dao de voo certificar-se que a aeronave se
encontra aeronavegavel, em obediéncia aos requisitos de aeronavegabilidade, dentro dos
limites de desempenho aprovados da aeronave quanto ao peso e balanceamento, e possuir a
bordo toda a documentacdo requerida para o voo, seguindo o procedimento de despacho

previsto neste MIP.

ATRIBUICOES GERAIS:

Tomar ciéncia das informagoes acerca do curso a ser ministrado;

Planejar e/ou atualizar a aula pratica a ser ministrada. Para isso, 0 mesmo deve, antes de iniciar
a pratica de voo, procurar conhecer os perfis ou tragos de personalidade de cada um de seus
alunos, mediante a leitura e analise das missdes anteriores ou, nas primeiras missdes, dos
registros dos graus e conceitos obtidos desde a realizagdao da instrucao tedrica e da instrugao

de familiarizag¢do da aeronave de instrugao (ground school);

Entregar o contetido da aula e o plano da atividade didatica a ser desenvolvida até 10 (dez)

dias antes do 1nicio do curso;
Cumprir prazos e seguir as orientagdes da coordenacao;
Observar os horarios de inicio e término das aulas;

Comunicar a coordenagao do treinamento, com antecedéncia, a eventual impossibilidade de
cumprir com compromisso firmado, para que seja possivel substitui-lo em tempo habil;
Comunicar a coordenacgdo ou direcao qualquer irregularidade que venha ocorrer durante a
instrucao;

Comunicar aos alunos, previamente, o contetido das avaliagdes;

Comparecer assidua e pontualmente as atividades programadas;

Comparecer assidua e pontualmente as reunides convocadas pela coordenacao do curso;
Frequentar as atividades didatico-pedagogicas, quando convidado, promovidas pela escola;

Tratar alunos, colegas e funcionarios do curso com cordialidade e urbanidade;

m) Zelar pelo cumprimento das normas;
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6.8.5

d)

Zelar pelo prédio e por todo e qualquer patriménio do CIAC, colaborando com a dire¢ao na
sua conservacao e limpeza;

Manter o material instrucional atualizado, conforme as normas vigentes;

Todos os instrutores credenciados deverdo manter-se atualizados quanto as alteracdes
aplicaveis aos regulamentos nacionais e internacionais vigentes.

Manter suas certificagdes validas conforme legislacao vigente; e

Entregar a secretaria evidéncias da realizacdo da instrugdo em até 24 horas apds o

encerramento dela (salvo condigdes especiais acordadas).

ATRIBUICOES DOS INSTRUTORES DE VOO

Preencher corretamente as Fichas de Individuais de Instrucio Pratica;

Preencher corretamente o Diario de Bordo digital da aeronave apds o voo;

Valorizar cada uma das sessdes de voo, mediante uma prévia e adequada preparacao
(briefing), onde deve ser explicitado o que sera feito no transcorrer do voo, a0 mesmo tempo
que cobrar, do piloto-aluno, a padronizacao relativa a cada procedimento que ele devera

executar durante o decorrer do voo;

Durante o briefing, detalhar as técnicas para a execugao de cada manobra e abordar os erros

comuns e como evitad-los e corrigi-los;

Lancar corretamente os voos dos alunos no sistema apropriado da ANAC, inclusive os voos

solos;

Lancgar corretamente os voos dos alunos dos cursos nas Fichas Individuais de Instrucao
Prética, pautando a avaliagdo do piloto-aluno, na pratica de voo, em comentarios que

descrevam:

e apericia (ou habilidade) do piloto-aluno na execugdo dos exercicios de cada voo, em
termos da facilidade ou dificuldade na aprendizagem, da observancia a padronizagdo
e as regras de voo, do grau de capricho ou de negligéncia na execu¢ao de cada

exercicio;
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e o perfil do piloto-aluno através das atitudes manifestadas que tenham sido mais
flagrantes, em termos de: relacionamento afetivo, senso de humor, temperamento,

disciplina, resisténcia a fadiga, perseveranca, tenacidade;

e as reacdes psicomotoras apresentadas na execu¢do dos exercicios em termos de
reflexos, coordenacdo motora, visdo espacial ou multi-irradiada, consciéncia

situacional, grau de iniciativa, julgamento, uso suave ou brusco dos comandos de voo;

e as reagdes psicologicas, reveladas através do estado emocional durante o transcorrer
do voo, em termos de calma ou ansiedade, tranquilidade ou nervosismo, atengdo ou
distracdo, seguranga ou inseguranca, motivacdo ou desmotivacdo, emotividade ou
frieza, concentracdo ou dispersao e, ainda, orientagdo espacial, grau de adaptabilidade
(confianga, descontragdo, convicgao, tenacidade, destemor etc.), de modo a permitir
que se obtenham informagdes que apontem a existéncia de real aptidao do piloto-aluno

para o desempenho da atividade aérea; e

g) Cumprir o treinamento das manobras de acordo com o aprovado no programa de instrugado e

seus apéndices ou anexos.

6.8.6 RELACAO DOS INSTRUTORES DO CIAC
Os instrutores do CIAC estardo devidamente cadastrados no sistema utilizado e determinado pela
ANAC. Toda a documentacdo pertinente para a comprovacao da capacidade e do atendimento as normas

estard arquivada na institui¢ao, para averiguagao a qualquer momento pela ANAC.

6.8.7 CONTATOS COM A ANAC:

Os instrutores RA0 possuem autorizacdo do gestor responsavel deste CIAC para contato diretos

em nome da entidade em qualquer setor da ANAC. Qualgquer demanda de contato com relacdo

a operacdo do CIAC devera ser solicitada ao G.R

6.9 ESCALANTE:

O Escalante ¢ o auxiliar do Coordenador no que se refere a previsao e elaboragao da escala de

voo do CIAC.

Para ser designado como Escalante devera:
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a) Ser, pelo menos, aluno do Curso de Pratico de Piloto de Planador, com experiéncia da

operagao;
b) Ser voluntario para o cargo e aprovado pela Diretoria; e

c) Ter elevado senso de organizagdo, comunicagdo e flexibilidade, para gerenciar a escala de

VOO.

6.9.1 SAO DEVERES DO ESCALANTE:

a) Elaborar e manter atualizada a escala no canal oficial de comunicaciao do CIAC;

b) Elaborar a previsao de instrutor e rebocador ou operador de guincho para as operagdes e

atualiza-la; e
c) Fazer as substitui¢des do instrutor, operador de guincho ou rebocador, quando pertinente.
6.10 ALUNO

Serd considerado aluno o individuo devidamente matriculado neste CIAC de acordo com os

requisitos de matricula em um curso ministrado por este CIAC seja ele certificado ou nao pela ANAC.

6.10.1 REQUISITOS

e Estar devidamente matriculado de acordo com os requisitos de matricula; e

e [Estar em dia com suas obrigacdes financeiras junto ao CIAC.

Todas estas exigéncias sdo comprovadas mediante documentacdo arquivadas junto a secretaria

do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL.

6.10.2 RESPONSABILIDADES:

a) A participacao nas operagdes devera ser mantida junto ao Escalante pelo aluno, na escala
atualizada de voo por meio do canal oficial de comunicagdo do APC, podendo ser cancelada com

pelo menos 12 horas de antecedéncia ou, apenas em casos justificados, com antecedéncia menor que

12 horas.
b) Cumprir os horarios programados para instrugdes praticas e/ou tedricas;
¢) Preencher e assinar o formulario de controle da ordem de chegada ao Aeroclube;

d) Assistir com atencdo ao briefing da operagao;
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2)

h)
i)
)
k)

)

Participar da limpeza (quando aplicavel), manutencao, verificagdo e retirada do equipamento
dos hangares;

Permanecer no local da operagao durante toda sua realizacdo, retirando-se apenas nos casos
justificados, dando conhecimento ao instrutor do dia;

Participar da organizacdo, verificagdo e do recolhimento apropriado de todo o material aos
hangares ao término da operagao;

Assistir ao debriefing da(s) sua(s) missao(oes);

Levar para a pista sua ficha de instru¢do, mantendo-a na prancheta do Coordenador; e
Manter a Caderneta Individual de Voo Digital atualizada.

E responsabilidade dos alunos, sob supervisdo do instrutor do dia, a limpeza, preparagio e
inspecao didria no planador de instrugdo, antes do primeiro voo do dia.

Tirar suas duvidas diretamente com o instrutor ou outra pessoa capacitada.

6.10.3 E TERMINANTEMENTE PROIBIDO AO ALUNO:

a)

b)

c)
d)

Retirar planadores sem a presenca de um instrutor, piloto rebocador ou Diretor, bem como
operar planadores na auséncia do instrutor;

Interromper o reboque, quando em voo solo, abaixo de 500m de altura, salvo com a devida
anuéncia do instrutor responsavel pela operacao ou em emergéncia real;

Escolher o instrutor de quem recebera instrucao;

Voar como passageiro de piloto que nao seja instrutor de voo de planador, salvo se autorizado
pelo instrutor do dia, sendo que o tempo voado ndo serd, em hipotese alguma, registrado

como experiéncia para o aluno.

6.11 SECRETARIA (O)

A secretaria ou secretario atuara na secretaria académica da entidade. Esta se¢do ¢ uma das mais

importantes da instituicdo e possui tratativa direta com o coordenador da entidade. Sendo assim, a

secretaria estd subordinada a coordenacao de cursos diretamente, mas podera através deste, demandar

quaisquer solicitagdes diretamente ao G.R.

A secretaria académica manterd o arquivo de todos os dados e documentos pertinentes a entidade

em local adequado e pelo tempo estabelecido pela ANAC, bem como disponibiliza-los para as vistorias

sempre que exigidos.
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OBS.: Em casos de determinacoes, solicitacoes ou informacoes recebidas diretamente da ANAC,

a Secretaria possui autonomia direta para tratar destes assuntos com o G.R de imediato.

Esta secdo ¢ a que sofre diretamente a inspecao direta da sistematica de instru¢ao descrita nesse
MIP, quando a ANAC define uma inspecao técnica normalmente de vigilancia continuada. Portanto a
inobservancia para com as atribui¢des da secdo da secretaria académica da instituicdo, podera gerar

problemas efetivos durante fiscalizagdes da Agéncia Nacional de Aviagao Civil.

A falta da comprovacgao de que os tramites diretamente ligados ao processo instrutivo dos alunos,
estd sendo cumprido a contento de acordo com a legislacdo e de acordo com este MIP, ira ensejar o

langamento de ndo-conformidades ou até mesmo a¢des administrativas.

Os procedimentos praticados pela secretaria sdo bem definidos e de suma importancia. Estes
garantem a guarda de arquivos e dados, documentos e informac¢des que visam demonstrar todos os
procedimentos internos ligados a fiscalizagdo e a garantia da qualidade e seguranca do processo de
instrugio. E de competéncia da secretaria o apoio administrativo a dire¢do e organizar toda
documentagdo a partir da inscri¢ao do candidato até a emissao dos certificados obtidos, ficando ainda

responsavel pelo manuseio, controle e sigilo de todo o material pertinente.

6.11.1 REQUISITOS:

e Possuir experiéncia como auxiliar de escritorio ou experiéncia efetiva no processo de
instru¢ao em institui¢des de ensino;

e Possuir conhecimento especifico sobre a legislacao de instru¢ao no Brasil;

e Possuir treinamento especializado para organizacdo do processo instrutivo de um aluno no
ambito da aviacdo civil e treinamento especifico para os procedimentos internos da
organizacao; €

e Ter participado do treinamento inicial e periddico dos instrutores, para conhecimento da

operagao geral da entidade.

Todas estas exigéncias sdo comprovadas mediante documentacdo arquivadas junto a secretaria

do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL.

6.11.2 RESPONSABILIDADES:

a) Auxiliar o coordenador da entidade em todas as atividades administrativas relacionada aos

procedimentos de instrugao;
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b)

c)

Informar de imediato ao coordenador qualquer adversidade nos procedimentos padronizados;
e
Tratar diretamente com o G.R, na auséncia da coordenacao da instru¢ao, quando os assuntos

forem pertinentes, e principalmente os relativos 8 ANAC.

6.11.3 ATRIBUICOES:

a)

b)

g)
h)

)

k)

Efetuar o processo de matricula do aluno na entidade, exigindo toda a documentagdo a ele
pertinente para ingresso na institui¢ao;

Abrir pasta digital, contendo todos os documentos pertinentes dos alunos e dos funciondrios,
cumprindo as determinagdes de arquivamento deste MIP no ITEM 10 - Procedimentos
Internos do CIAC;

Responsabilizar-se pela guarda geral de documentos e dados dos alunos, dos colaboradores
e dos demais integrantes do CIAC e de todos os demais documentos pertinentes por no
minimo 5 anos em formato digital;

Analisar a condicdo do aluno e se atende aos requisitos para ser matriculado no curso
desejado;

Elaborar relatorios e padronizar o envio e recebimento de documentos legais referentes ao
CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL;

Manter o arquivo de todos os documentos pertinentes ao CIAC AEROCLUBE DO
PLANALTO CENTRAL em local adequado e pelo tempo necessario estabelecido pela
ANAC, bem como disponibilizd-los para as vistorias sempre que exigidos.

Cumprir toda a metodologia de guarda e organizacao de documentagao descrita neste MIP;
Controlar o vencimento das habilitacdes e CMA dos instrutores de voo, examinadores,
coordenadores € alunos;

Enviar os nomes dos alunos matriculados e aprovados dos cursos tedricos e praticos para a
ANAC;

Emitir e entregar o certificado de conclusao de curso dos alunos e registrar o recebimento do
mesmo pelos alunos;

Organizar junto a coordenacdo as atividades de instru¢do quando pertinente, estabelecendo
horarios, providenciando adequabilidade do local de instrugdo, garantindo o cumprimento

dos programas de instru¢ao;
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1) Arquivar copia de todas as FAP emitidas pelos examinadores credenciados para todos os

alunos do CIAC; e

m) Arquivar copia de toda a documentacao pertinente ao credenciamento dos examinadores.

6.11.4 CONTATOS COM A ANAC:

O secretario (a) ndo possui autorizacdo do gestor responsavel deste CIAC para contato diretos

em nome da entidade em qualquer setor da ANAC. Qualquer demanda de contato com relacdo

a operacdo do CIAC devera ser solicitada ao G.R.

6.12 PEDAGOGO

Este CIAC se reserva no direito de ndo possuir pedagogo.
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7 REGRAS DE CONDUTA

As regras de conduta listadas neste item, sdo atitudes ou posturas desejaveis ou proibidas neste

CIAC.

Atitudes e posturas adotadas diante de eventos, onde haja a necessidade de cumprimento das
responsabilidades, atribui¢cdes ou prerrogativas listadas no item 6 deste MIP e nos demais itens deste
manual, devem ser embasadas no bom comportamento da ética desta entidade. O cumprimento desta

ultima, ird definir a moral do individuo perante o CIAC.

Antes de se tomar uma atitude, o individuo que trata com outro individuo neste CIAC deve ter
cautela com sua fala. Deve ter ciéncia do tom a ser utilizado e das palavras que serdo adequadas além da

sua postura, que deve ser adequada perante outro individuo.

As regras de conduta se aplicam a todos os inseridos nesta institui¢ao, cabendo ao aluno entender
que havera sempre superioridade instrutiva dos instrutores e funciondrios deste CIAC sobre eles, sem

que impacte nos bons comportamentos.

7.1 ATITUDES E POSTURAS

a) Usar tom de voz compativel com o local no qual se fala, evitando constrangimentos e ainda
insatisfagcdes de quem ouve;

b) Portar-se com educacdo do primeiro contato com o préximo, ao final da tratativa;

¢) Vestir-se de forma profissional e condizente com o ambiente da instrugdo; e

d) Acatar sempre as normas e regras previstas nos manuais da institui¢cao e nos regulamentos

dos orgaos de aviagdo civil.

7.2 POLITICA E SANC()ES ADMINISTRATIVAS
Os eventos que ocorram durante o periodo dos cursos serdo avaliados pelos instrutores e, se
necessdrio, a alta direcdo tomaré providéncias de analise da situacdo e decidira sobre a agdo mitigadora

a ser tomada, aplicando o Estatuto.

O aluno deve ter ciéncia de que podera ser desligado da institui¢do, caso haja indicios de
indisciplina e falta de respeito com sua conduta moral e ética, se apds uma adverténcia, ainda ndo cumprir

as regras gerais constantes neste MIP.
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O acompanhamento e controle do desenvolvimento das atividades escolares, com indicagdo das
normas particulares do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL, referentes a capacidade de
respeitar a ordem que convém ao funcionamento regular da escola serdo efetuados com base na boa

conduta.

O desligamento de qualquer funciondrio, colaborador ou prestador de servigo terceirizado ¢ de
carater imediato, quando decidido pelo G.R desta institui¢do, com o devido cumprimento do contrato

especifico firmado entre as partes.

8 CAPACITACAO, PERFIL E TECNICAS DE ENSINO DOS
INSTRUTORES

Este capitulo ira definir o contetdo e os procedimentos que sao adotados neste CIAC, para a
capacitacdo dos instrutores. O CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL acredita em um
treinamento continuo dos responsdveis por transmitir conhecimento aos discentes. Nestas condigdes,
ressalta-se que este capitulo se aplica a todos os instrutores, de solo e de voo, e que, em todo 0 momento
da instrucdo, deverdo estar cumprindo a legislacdo aerondutica aplicavel e aos manuais e normas da

entidade.

Este CIAC se reserva ao direito de proceder com o processo seletivo de instrutores quando houver
demanda para tal profissional, mesmo que tal processo implique em somente analise curricular pelo
proprio G.R. No entanto, ¢ determinado e obrigatorio que todo novo instrutor deste CIAC, nao formado

nele, sofra o treinamento inicial para poder iniciar suas atividades no CIAC.

E de carater decisorio pelo G.R, a adaptagao ao processo de crescimento e desenvolvimento do

Instrutor no CIAC, tendo em vista as diferencas individuais.

O G.R podera atribuir tal acompanhamento e analise ao coordenador do curso.
8.1 O PROCESSO SELETIVO DOS INSTRUTORES

Este CIAC podera executar o processo seletivo dos novos instrutores ingressantes na entidade.

Tendo em vista que a legislacdo, os contetidos educativos, e ainda o conhecimento dos instrutores
deve ser sempre atualizado, o processo seletivo nesta instituicdo serd balizado, quando houver, por
documentagao propria no formato de edital. No entanto, dependendo da urgéncia e necessidade, o G.R

podera efetuar um processo seletivo por analise especifica de curriculo e historico de boa conduta do
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instrutor, devendo este sofrer avaliagdo ap6s o treinamento inicial obrigatério e ser aprovado para iniciar
suas atividades.

Nao obstante, o processo seletivo completo demandara:

a) Inscri¢ao de acordo com edital publicado;

b) Apresentacdo de curriculo e comprovagao de requisitos estabelecidos em edital;

c) Aplicagdo de teste em modo de avaliagdo escrita e/ou pratica, conforme o edital;

d) Processo de analise comportamental por entrevista; e

e) Participacdo no treinamento inicial dos instrutores do CIAC com consecutiva aprovagao na

avaliacao.

8.2 O TREINAMENTO INICIAL E PERIODICO DOS INSTRUTORES

O treinamento inicial e periddico dos instrutores serd realizado a cada 12 meses. Este sera
conduzido por um coordenador de curso ou por empresa especializada devidamente contratada.

Quando este treinamento for de carater inicial, ou seja, treinamento para novos instrutores que
estdo incorporando pela primeira vez, a sua carga hordria poderd ser maior do que o treinamento
periddico, uma vez que, neste ultimo, o foco sera na apresentacdo das mudancas e ainda atualizagdes
pertinentes.

Este CIAC se reserva o direito de adaptar a carga horaria de cada treinamento efetuado, tendo
em vista a quantidade de pessoas recebendo o treinamento e as atualizagdes que ocorreram nos manuais
e na legislacdo pertinentes no momento do treinamento.

Sera mantida como evidéncia das atividades a ata, a lista de presencas ou fotos do grupo, no caso

de reunioes online.

8.2.1 ASSUNTOS ABORDADOS NO TREINAMENTO INICIAL /
PERIODICO:

Além dos contetdos especificos que poderao ser inseridos em cada treinamento para aumentar a
capacidade técnica dos instrutores, neste treinamento sempre serd utilizado como base este MIP, o
programa de instrugao dos cursos certificados neste CIAC e o manual de padronizagado, além das normas
e regulamentos aeronauticos vigentes.

O treinamento pode ser visto como um programa de treinamento para os integrantes do corpo

técnico pedagogico e sera dividido em 3 fases, contendo 4 horas-aula cada:
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8.2.1.1 FASE 1- INSTRUCAO INICIAL

Onde ao iniciar o treinamento sempre serdo discutidos inicialmente os procedimentos deste MIP

e do programa de instrugdo pertinente a area de atuacao do instrutor: -(4 H/A)

a) Apresenta¢do da missdo, visdo e da politica do CIAC;

b) Responsabilidades, atribui¢des e prerrogativas dos profissionais deste CIAC;

c) Regras de conduta;

d) Procedimentos previstos para o CIAC;

e) Apresentacdo e/ou revisdo das instalagdes, equipamentos e recursos instrucionais do CIAC;
f) O SGSO e 0 SGQ neste CIAC; e

g) Apresentacdo do Estatuto e da estrutura de manuais e programas de instrugdo deste CIAC.

8.2.1.2 FASE 2- INSTRUCAO DE LEGISLACAO
Além do conteudo inicial serao discutidos os pontos-chave da instru¢do no CIAC AEROCLUBE
DO PLANALTO CENTRAL, relacionando-os com o cumprimento dos atuais regulamentos aplicaveis

a area de instrucao do instrutor. (4 H/A)

a) Revisdo de todas as normas, RBAC, resolucdes, portarias e 1.S aplicaveis a formagao dos
profissionais neste CIAC;

b) Requisitos minimos da legislacdo para com as normas de matricula;

¢) Requisitos minimos da legislacao para o perfil do egresso e exercicio da fungdo respectiva
ao curso de formacgao; e

d) Verificacdo do profissional ao finalizar o curso neste CIAC, se 0 mesmo esta atendendo as

prerrogativas e requisitos previstos na legislacao.

8.2.1.3 FASE 3 - INSTRUCAO TECNICA E DIDATICA

Serao discutidos os pontos de funcionamento e operagdo técnica de instrugdo com foco no
desempenho humano, didatica, técnicas de ensino, atualizagdo quanto a novas tecnologias e

conhecimentos técnicos sobre as aeronaves. (4 H/A)

Nesta fase do treinamento também sera abordado sobre o sistema de organizacao de documentos
e de comprovagdo de agdes de instrucdo, como preenchimento de fichas e outras obrigagdes dos
instrutores.

a) Conceitos da andragogia;
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b) Desempenho humano;

c) Didatica e técnicas de ensino;

d) A percepcao;

e) As relagdes interpessoais;

f) Metodologias de avaliagdo e o briefing e debriefing;

g) O design de instrucao;

h) A regra do sumario;

1) As novas tecnologias de instrugdo;

J) Padronizagao de operacao das aeronaves e conhecimentos operacionais da area;
k) Padronizagdo de manobras e area de instrugao;

1) Conhecimentos técnicos das aeronaves; e

8.2.1.4 AVALIACAO INICIAL

Ao finalizar o treinamento, para o instrutor ndo formado neste CIAC iniciar a instru¢ao devera:

a) Se for instrutor de voo, ter operado nos tltimos 90 dias como piloto em comando na aeronave,
cumprindo a exigéncia de experiéncia recente prevista no RBAC 61;

b) Ser aprovado em voo de avaliagdo quando exigido pelo coordenador ou pelo G.R.

8.3 O CONHECIMENTO E PERFIL DOS INSTRUTORES

Os instrutores de voo deverdo, comprovadamente, possuir, além do exigido na legislacao
aplicavel, conhecimentos técnicos comprovados no assunto no qual ministrardo instrucao, tendo sido
aprovados na avaliagdo do processo seletivo regulado no item 8.1 deste MIP e ainda terem realizado o
treinamento inicial e/ou periddico dos instrutores.

A base para ser instrutor e/ou professor do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL
esta na comprovagao da capacidade do responsavel pela disciplina, de transmitir o conhecimento ao
aluno com aplicagao efetiva da técnica de ensino do sumario, usando a didatica com foco na educagao,
bom embasamento na ética e na cultura da entidade.

No CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL o aluno ¢ o ator principal e o instrutor, o
coadjuvante, que guiara o discente até seu objetivo. A estrutura das técnicas de ensino, que serao
aplicadas, esta primeiramente pautada na competéncia dos professores e instrutores nas quais deverao

comprovar o conhecimento, habilidade e atitude para ministrar as atividades corretamente.
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No entanto, na instru¢ao, a competéncia ¢ algo inutil se o instrutor nao possuir credibilidade, que
€ no caso, o atributo principal do INPL. A credibilidade imprescindivel para que o aluno veja o instrutor
com bons olhos e consiga se espelhar nele, adotando boas praticas de comportamento e atitudes. Para

possuir a credibilidade adequada neste CIAC, o instrutor devera sempre demonstrar que possui:
1- Honestidade;
2- Sinceridade;
3- Conhecimento do assunto transmitido;
4- Organizacao de ideias;

HONESTIDADE - O instrutor devera efetivamente ser sempre honesto com o aluno e para com
o conteudo do que se ensina, devendo ministrar somente temas dos quais possua efetivo conhecimento
comprovado ao coordenador e ao gestor responsavel, ao nao saber responder qualquer pergunta do aluno
durante uma atividade, devera ser honesto consigo mesmo e com o aluno, definindo o item qual necessita

de estudo e pratica, para atingir o nivel minimo da qualidade de instrucao.

SINCERIDADE - O professor devera sempre ser sincero para com o aluno, com a realidade do
mercado, a realidade da profissdo e ou da educacdo que esta sendo adquirida, além de ser sincero ao ndo
compreender uma pergunta, ou ndo ser conhecedor de um assunto especifico, devendo obrigatoriamente
anotar a questao nao respondida, pesquisar, e trazer a mesma para o aluno em até 7 dias tuteis. Caso o
questionamento seja de outra area, devera encaminhar tal davida para um especialista da area, ou para o

professor responsavel pela disciplina especifica do assunto.

CONHECIMENTO DO ASSUNTO TRANSMITIDO - O professor deverd efetivamente
comprovar possuir conhecimento de alto nivel no assunto que ird lecionar. Esta comprovacao devera ser
efetuada para o coordenador do curso e para o gestor responsavel em aula especifica marcada, e a critério

do G.R.

ORGANIZACAO DE IDEIAS — O instrutor do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO
CENTRAL devera seguir fielmente o Programa de Instru¢do do curso, a fim de organizar o
conhecimento que sera transmitido, pautado na constru¢do da educacdo e na mudanga do comportamento

do aluno.
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8.4 TECNICAS DE ENSINO E ESTRUTURA DE APRENDIZAGEM

A conduta basica que o instrutor e/ou professor deve adotar antes da utilizacao das técnicas de
ensino definidas pelo G.R e pelo coordenador do curso, ¢ de responder ao aluno todas as perguntas que
puder, de forma clara e objetiva, embasando-se no feedback comprovado.

Nesta instituicdo, independentemente de qualquer metodologia instrutiva especifica dos
programas de instru¢do, a constatacao e comprovacao da evolugdo do aluno no treinamento estara ligada
aos objetivos educacionais nos niveis de aprendizagem pretendidos, que serdo analisados pelo instrutor,
tanto para atividades de solo quanto para as de voo.

Os objetivos educacionais tratam o aprendizado como uma mudanga de comportamento a ser
trabalhada pelo instrutor, enquanto que os niveis de aprendizagem tratam da profundidade com que essa
mudanca ¢ esperada.

Essa mudanca pode ser trabalhada nos dominios cognitivo, afetivo e psicomotor. O nivel
cognitivo estd relacionado ao raciocinio, por exemplo, decodificar um TAF; ja o afetivo, trata do
comportamento adotado em funcao de valores, por exemplo, considerar a seguranga operacional um
fator importante para a operagao de planadores; enquanto o psicomotor se relaciona com a atividade
mecanica, por exemplo, recuperar o planador de um estol com freio aerodinamico aberto.

Este trindmio tem sido aplicado por décadas na aviacdo brasileira, consolidando profissionais de
gabarito. As taxonomias adotadas para cada dominio sdo apresentadas no ANEXO 8 - DOMINIOS,
TAXONOMIAS & NIVEIS DE APRENDIZAGEM.

As técnicas de ensino que serdo utilizadas pelos instrutores, serao analisadas pelo coordenador e
propostas ao G.R., podendo ser aprovadas pelo mesmo no momento da abertura das turmas. No entanto,
o minimo a ser aplicado ¢ o emprego das melhores praticas do interrogatério, trabalho em grupo, aula

expositiva e visitas técnicas.

Cada Programa de Instrugao do CIAC, listara os planos de ensino de cada disciplina, ou programa
de atividades praticas, dividindo a carga horaria e detalhando as atividades que serdo exercidas pelo
CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL, sendo estes propostos pelo coordenador do curso e
aprovados pelo G.R.

8.5 NOVAS TECNOLOGIAS E ATUALIZACOES
Os planos de ensino de cada disciplina e conteudo de treinamento dos programas de instrugao,

serdo revisados pelo coordenador de curso ou por algum instrutor designado por ele, com aprovacao do
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G.R, sempre que necessario por mudangas na normatizagao ou quando verificar que possa haver uma
melhoria com relagdo ao design ou a metodologia da instrucao.

Esta revisdo neste CIAC sera efetuada sempre que necessario, no entanto, o coordenador do curso
devera informar ao G.R a cada 12 meses sobre a adequabilidade dos programas de instrucio. E
recomendado ao coordenador efetuar esta tratativa e, na mesma época treinamento periodico dos
instrutores.

O CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL permite aos instrutores a utilizagdo de
novas tecnologias que possam ser efetivas para o aprendizado do aluno.

As metodologias ativas poderdo ser utilizadas e, durante as aulas, caberd ao instrutor a
autorizagdo da utiliza¢do de celulares, tablets e notebooks para pesquisas em tempo real, e/ou buscas

formatadas na WEB e aprovagao prévia do coordenador sem formalidades.
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9 INSTALACOES, EQUIPAMENTOS DE INSTRUCAO E
AERONAVES

Este capitulo tem o objetivo de descrever e apresentar as instalagdes e equipamentos minimos
exigidos para este CIAC, listando e descrevendo as instalagdes e equipamentos que este CIAC provera
para uso no processo instrutivo dos alunos, considerando também os auxilios para instrugao.

O CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL, em atendimento ao estabelecido no
RBAC 141, possui instalagdes compativeis com o tamanho e complexidade dos cursos ministrados na
instituicdo, resultando em um ambiente adequado a aprendizagem.

As instalagdes deste CIAC estdo de acordo com a legislacdo aplicavel e a verificagdo destas ¢

feita pela ANAC, conforme normativos aplicaveis.

9.1 CUMPRIMENTO DAS INSTALACOES MiNIMAS EXIGIDAS (CIAC
TIPO 2)

De acordo com a legislagdo, este CIAC se enquadra como um CIAC TIPO 2. Portanto ira
dispor em local de facil acesso para os alunos do minimo exigido pela legislagdo:
a. Uma sala de briefing e debriefing adequada para receber os alunos que se encontram
em preparacdo para os voos de instru¢cdo e equipada para a realizacdo do briefing e
debriefing;
b. Uma sala que permita o controle das operagdes de voo;
c. Uma sala para processar e planejar os voos, que conte com as seguintes facilidades:
1. Mapas e cartas atualizadas;
1. Informagdes aeronauticas atualizadas;
iii. Informagdes meteorologicas atualizadas;
iv. Equipamentos de comunicagdo para a ligacdo com os 6rgdos de trafego aéreo; e

v. Qualquer outro material relacionado com a seguranga de voo requerido pela ANAC

9.2 CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS DE AERODROMOS (CIAC TIPO 2)
Além do supracitado, este CIAC cumpre a legislacdo e opera em aerdédromos que possuem

condig¢des apropriadas a operacao das aeronaves e ao cumprimento dos programas de instrugao.
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9.3 CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS MINIMAS PARA AS AERONAVES
(CIAC TIPO 2)

Este CIAC cumpre com aeronaves apropriadas para ministrar instru¢ao de voo, sendo o operador
das aeronaves no respectivo certificado de aeronavegabilidade emitido pelo RAB na categoria PRI e
tendo-as incluidas na E.I deste CIAC. As aeronaves do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO
CENTRAL sao mantidas e inspecionadas conforme os requisitos aplicaveis.

Todas as aeronaves deste CIAC que sdo utilizadas na instru¢do primaria dos cursos de pilotos
com finalidade de emissdo de licengas, possuindo dois postos de pilotagem, podendo ser operadas por

ambos 0s postos.

9.4 CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS MINIMAS PARA OS FSTD (CIAC
TIPO 2)

RESERVADO

9.5 DEPENDENCIAS, EQUIPAMENTOS E RECURSOS DO CIAC SEDE

As dependéncias fisicas formam a estrutura completa da entidade para recepcao dos alunos e

aplicacao do servico de instru¢ao. Neste CIAC, as dependéncias sdo as seguintes:

QUADRO 10 - DEPENDENCIAS FiSICAS
CIAC SEDE
. . CAPACIDADE
ESPECIFICACAO QUANT. | AREA (M?) (N° de alunos)
SALA DE DIRECAO 01 15,30 05
SALA DA COORDENACAO 01 14,81 05
SALA DA SECRETARIA 01 11,02 05
SALA DOS INSTRUTORES 01 12,17 04
SALA DE AULA 01 27,97 15
SALA DO SIMULADOR DE VOO 01 11,02 02
SANITARIO FEMININO 01 1,96 01
SANITARIO MASCULINO 01 1,96 01
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No treinamento de pilotagem, ¢ necessario a utilizagao de uma estrutura aerondutica de operagao
de aeronaves. Portanto, este CIAC utiliza um hangar e salas especificas para o treinamento dos alunos
de voo.

Desta forma, o APC dispde da seguinte infraestrutura:

Sala de briefing e debriefing: Sala com aproximadamente 28 m?, dispde de 15 cadeiras e 3
amplas mesas. Também h4a um computador, com acesso a internet de alta velocidade, um projetor

multimidia, diversas tomadas e rede sem fio, para a conexao de notebooks, celulares ou tablets;

Sala de Planejamento de Voo: Sala, justaposta a sala de briefing e debriefing, dispde de uma
ampla mesa e um computador conectado a internet, utilizado para acesso a cartas e mapas atualizados
da regido, bem como informag¢des meteoroldgicas e acesso a equipamentos de rddio comunicagao aérea;

€

Sala de Controle da Operacio de Voo: Sala com aproximadamente 14 m?, da qual é possivel
ter acesso a dois radios potentes de comunicagdo aerondutica, bem como a um computador com acesso
a internet para obtencao rapida de informagdes solicitadas pelos pilotos.

Durante as aulas teoricas, com a estrutura disponivel neste CIAC, garantindo o nivel de qualidade

e adequacao a instrugdo, fica limitado ao nimero de 15 alunos.

QUADRO 11 - INSTALACAO OPERACIONAL
- ‘ CAPACIDADE
2
ESPECIFICACAO QUANT. AREA (M?) (N° de alunos)
SALA DE BRIEFING E
01 27,97 15
DEBRIEFING
SALA DE CONTROLE DE
N 01 14,00 05
OPERACOES
SALA DE PLANEJAMENTO DE
01 27,97 05
VOO
HANGAR 01 150,00 -

Na instrug¢ao de voo, € necessario utilizacao de alguns equipamentos para a operagdo correta da
aeronave. No entanto alguns deles ainda servirdo para o treinamento do aluno na efetiva instru¢ao e nao

somente para a operagao do CIAC.
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9.6 DEPENDENCIAS, EQUIPAMENTOS E RECURSOS DO CIAC SATELITE
RESERVADO

9.7 BIBLIOGRAFIA GERAL DO CIAC

O CIAC dispora de recursos bibliograficos que atenderdo toda a demanda dos alunos e
instrutores nos respectivos cursos certificados e demais cursos oferecidos.

A bibliografia podera ser cientifica ou documental. Nos dias atuais a bibliografia se apresenta
em boa parte no formato digital e algumas sdo até mesmo divulgadas de forma gratuita no site da
propria ANAC ou da GFA (Australia), na lingua inglesa, no site da FAA ou da Civil Aviation Authority
(Nova Zelandia), ou, ainda, em alemao, no Férderverein Segelflug, da Alemanha.

O mais interessante ¢ que documentos como manuais das aeronaves, ou até manuais do
Comando da Aeronautica, publicados pelo DECEA, contemplam conhecimentos necessdrios e
especificos para a formagao dos alunos.

O proprio website do DECEA, em sua se¢ao denominada AISWEB, apresenta todas as cartas
atualizadas e ja com autorizagdo do 6rgdo para impressao e utilizacdo em voo.

As informagdes meteorologicas atualizadas sdo obtidas no site da REDEMET ou no Windy.
As cartas digitais para navegacao podem ser obtidas no aplicativo XCSoar.

Muitos dos recursos bibliograficos utilizados na parte tedrica dos cursos, ou seja, nos cursos de
solo, também sdo utilizadas na parte pratica nos cursos de voo.

Apresenta-se a bibliografia basica da entidade:

QUADRO 12- BIBLIOGRAFIA BASICA
RECURSOS QUANTIDADE
MANUAL DAS AERONAVES SZD 50-3 e L-23 DIGITALIZADOS
MANUAL DE PADRONIZACAO APC DIGITALIZADO
FICHAS INDIVIDUAIS DE INSTRUCAO PRATICA 01 POR ALUNO
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9.8 AERONAVES DO CIAC

QUADRO 13 - AERONAVES DO CIAC
ESPECIFICACAO QUANTIDADE
SZD 50-3 01
SUPER BLANIK L-23 01
AERO BOERO 02

Das aeronaves listadas acima, destacamos o L-23 (Super Blanik) e SZD 50-3 (Puchacz), todas
de muito facil pilotagem, simplificando a instru¢do basica, principalmente para os alunos que nunca
tiveram contato com a aviagao.

Para as primeiras instrucdes, sera utilizada preferencialmente a aecronave L 23.

Por ter um melhor desempenho (maior razdo de planeio), o SZD 50-3 sera utilizado
preferencialmente para instrugdo avangada de voo, proporcionando ao aluno um maior aprendizado para

voos de maior duragao.

9.9 FSTD DO CIAC
RESERVADO

9.10 COMPARTILHAMENTO E TERCEIRIZACAO DE DEPENDENCIAS E
SERVICOS

RESERVADO
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10 PROCEDIMENTOS INTERNOS DA ENTIDADE
Este capitulo contempla todos os procedimentos que devem ser realizados pelo CIAC
AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL para correta operacao, atendendo-se os niveis de exigéncia

na instrucdo da aviagao civil.

Sempre que houver necessidade de inclusdo, exclusao e revisao destes procedimentos,

este MIP serd revisado, conforme procedimento definido pela ANAC.

Por serem procedimentos internos, este capitulo concomitantemente apresentara
requisitos que devem ser cumpridos por todo o CIAC. Para que esta organizacao proceda de acordo com
a legislagdo e mantenha todo o histérico dos procedimentos aqui descritos, ¢ necessario que os
responsaveis e, principalmente a secretaria, ndo percam de vista a obrigatoriedade de se seguir as normas

aqui escritas de forma doutrinéria.

10.1 PROCEDIMENTOS DE MATRICULA

Para que uma pessoa seja considerada aluno deste CIAC, devera estar de acordo com
todos os requisitos existentes na legislacdo aerondutica brasileira para se inscrever em um curso
certificado pela ANAC. Independente do curso para qual o aluno deseja se inscrever, se este for

certificado pela ANAC, as normas e requisitos presentes neste Manual devem ser cumpridos.

O procedimento de matricula seré efetuado pela secretaria da entidade, com a solicitagdo
e guarda de alguns documentos e dados mandatorios listados ainda neste item e nos proximos, além dos

documentos especificos listados em cada programa de instru¢do respectivamente.

10.1.1 DIRETRIZES
Fica definido neste CIAC que:

a) Todas as informagdes dos alunos estardo inclusas no formulario de matricula existente no
site deste CIAC;

b) Para os cursos ndo certificados, sera informada a abertura das vagas e dos requisitos e
documentagdes necessarias, definidas pelo G. R.;

c) Os requisitos especificos que possam existir para os cursos certificados deste CIAC estarao

descritos nos procedimentos de matricula de cada programa de instrug¢ao pertinente;

68

CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL - 30/09/2025



PROCEDIMENTOS (MIP) Revisio

/ MANUAL DE INSTRUCOES E N° da Data
V0O A VELA 01 29/10/2025

d) Serdo arquivados de forma individual todos os dados e documentos dos alunos conforme

item 10.2 deste MIP.

10.1.2 EFETIVACAO DA MATRICULA
A matricula do aluno no CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL estara efetivada

assim que efetuar o pagamento, € o cumprimento das exigéncias abaixo:

a) Possuir CMA valido correspondente ao curso pretendido, quando se tratar de cursos que
envolvam pilotagem; e
b) Providenciar toda documentacao e informagdes exigidas neste MIP e no respectivo Programa

de Instrugao.

10.1.3 CANDIDATOS BRASILEIROS

Este CIAC ira solicitar e arquivar documentos ¢ dados listados abaixo, com a finalidade de
cumprir com os requisitos minimos de informagdes para matricula € com os requisitos de guarda de
documentos e registro do aluno previstos na legislacio pertinente.

O Formulario de Inscrigdo/matricula, disponivel no site do CIAC solicitara ao candidato os dados

e documentos necessarios.

10.1.4 CANDIDATOS ESTRANGEIROS

Os mesmos documentos requeridos para os candidatos de nacionalidade brasileira constantes do
item 10.1.3 ou equivalentes, no entanto, como documento de identificagdo pessoal aceita-se o passaporte
original e copias devidamente autenticadas das folhas desse documento que contenham os dados
principais (fotografia, visto de permanéncia etc.) com a autorizacdo de permanéncia valida para o

periodo de duracdo do curso e o historico de instrugdo no pais de origem, caso o tenha.

10.1.5 CANDIDATOS ORIUNDOS DE OUTRO CIAC (TRANSFERENCIA)

Em casos de transferéncia o candidato deverd apresentar adicionalmente no ato da

matricula:

a. Historico de Instrugdo, contendo as horas e aeronaves voadas, preenchida e assinada

no caso de cursos que envolvam pilotagem de aeronaves;
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OBS.:

b. Copia das fichas de avaliagdo preenchidas e assinadas; e

c. Documentos especificos do programa de instrugao de origem.

O aluno deve ter ciéncia de que a transferéncia de uma entidade para outra pode

acarretar a mudanca do programa de instrucdo, caracterizando o curso como interrompido e

podendo aumentar as exigéncias minimas de horas de formacdo em relacdo as impostas pelo

RBAC61.

10.2 ARQUIVO DE REGISTROS DE INSTRUCAO DOS ALUNOS

Atendendo a legislagdo aplicavel, este CIAC ird possuir e manter atualizado, em meio

digital, o registro individual dos alunos e colaboradores. Na guarda da documentagao pertinente existirdo

os dados de registro minimo dos respectivos documentos inseridos no formulédrio de matricula, citado

no item 10.1.1, e os demais documentos listados abaixo:

10.2.1 DOCUMENTACAO ALUSIVA AO ALUNO GERADA NO CIAC

a)

b)

d)

2

A comprovacdo do cumprimento dos requisitos de aproveitamento de estudos ou
experiéncia prévia previstas neste MIP para os casos de transferéncias (Certificado ou
histérico de instrugao);

Historicos escolares correspondentes aos cursos realizados no CIAC (Histérico de
instrugdo);

Registro de frequéncia e desempenho (notas de avaliagdes e as proprias avaliagdes) para
cada disciplina ministrada com o respectivo nome do instrutor que ministrou (Didrio de
classe);

Data e o resultado de cada avaliagdo tedrica ou pratica as quais tenham sido submetidas
a0 aluno durante o curso, bem como o nome do instrutor que ministrou a avaliagdo (Copia
das avaliacoes teoricas);

Informagdes referentes aos totais de horas de voo, quando aplicavel;

Controle das validades das habilitagcdes e do Certificado Médico Aeronautico quando
aplicavel;

Controle de cursos matriculados, c6digo do programa de instru¢do qual foi matriculado,
data da matricula, data de inicio, data de término/desligamento, e resultado (Aprovado,

reprovado, transferido ou cancelado);
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h) Fichas Individuais de Instru¢dao Pratica de voo para os casos dos cursos de pilotagem,
devidamente preenchidas e assinadas pelo aluno e pelos instrutores; e
1) Copias do certificado de conclusdo do curso, em caso de aprovacdo do aluno, e do

histérico de instrugao.

10.2.2 PRAZO DE ARQUIVO
Este CIAC arquivara:

a) Por cinco anos, os registros requeridos acima a partir da data de abandono, conclusao do
curso ou transferéncia para outro CIAC pelo aluno;

b) Os registros das qualificagdes dos instrutores, enquanto o instrutor estiver vinculado ao
CIAC e, por no minimo dois anos, a partir do desligamento do instrutor;

¢) Os registros das qualificagdes dos examinadores credenciados, enquanto o examinador
estiver credenciado e vinculado ao CIAC e até dois anos apos o descredenciamento do
mesmo;

d) Os registros do treinamento inicial e periddico dos instrutores por pelo menos dois anos
a contar da conclusdo; e

e) O registro de entrega dos certificados de conclusdo de curso, por todo o periodo de

existéncia do CIAC.

Para garantir comprovacao e veracidade das informagdes arquivadas, este CIAC garantird que os
registros da instru¢do permanecam em bom estado durante todo o periodo de conservacao requerido,
sendo mantidos em local seguro e acessivel somente por pessoal autorizado pelo CIAC.

Serd fornecido ao aluno, sempre que solicitado, uma copia dos seus registros. Os nomes dos
alunos que se matricularam e que concluiram cada um dos cursos tedricos e praticos serdo encaminhados
para a ANAC.

Para cumprir toda a determinacao da legislagdo, deve-se cautelosamente exigir do aluno toda a
documentagao de matricula e providenciar a organizacdo da documentacdo de cada aluno com os

documentos que comprovem as informagdes listadas nos itens 10.1 e 10.2.1.

10.2.3 CRIACAO DA PASTA INDIVIDUAL DO ALUNO
Portanto, define-se em sequéncia logica os procedimentos que devem ser tomados apos a abertura

da pasta individual do aluno no formato digital.
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a) Ao receber o candidato na entidade, deve-se solicitar-lhe o-preenchimento do formulério
no site, que encaminhara os dados por e-mail a secretaria para arquivo;

b) Deve-se receber toda a documentagao e dados de registro do futuro aluno conforme item
10.1 deste MIP e arquivar, conferindo se esse material atende aos requisitos;

¢) Se o aluno for oriundo de transferéncia, atentar-se para junto da documentacdo de
transferéncia, anexar o parecer do coordenador com assinatura do G.R sobre o
enquadramento do aluno na instrugdo, especificando os créditos recebidos, caso haja;

d) Inserir comprovante de pagamento ou documento que comprove que se encontra em dia
com suas obrigacdes financeiras;

e) As notas dos alunos devem ser inseridas na pasta individual do aluno;

f) No caso dos alunos dos cursos de pilotagem, as FIIP devem ser salvas adequadamente na
pasta do aluno;

g) No caso dos cursos de pilotagem, deve ser inserido na pasta o controle de horas voadas;

h) Nos casos aplicaveis, deve ser inserido na pasta o controle de vencimento das habilitagdes
e do CMA, ou informag¢do similar que comprove validade das mesmas durante a
instrucao;

1) Documento assinado pelo aluno atestando o recebimento do certificado de conclusao do
curso ¢ do historico da instrugao;

j) Inserir na pasta a copia do historico da instrucdo e do certificado de conclusdo do curso
(Anexos 1 €2); e

k) Verificar se todos os itens previstos no item 10.2 estdo na pasta do aluno ao final do curso.

OBS.: Ao final de cada avaliacdo realizada pelo aluno, pelo menos o resultado dessa instrucdo serd

arquivado. estes documentos serdo anexados a pasta de documentos do aluno, na secretaria do CIAC
AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL. Além disso todos os documentos devem ser de facil acesso
pela secretaria do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL e estar disponivel, sempre que
solicitado pela ANAC.
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10.3 PROCEDIMENTOS DA INSTRUCAO, AVALIACOES E DE
ENCERRAMENTO DE CURSOS DE SOLO (GROUND SCHOOL)

Ao ingressar em um curso neste CIAC, apos o aluno ter adequadamente efetuado todo o
procedimento de matricula, devera seguir as normas internas para a estrutura dos cursos previstas neste
MIP e nos respectivos programas de instrucao.

Portanto este item ira prever os procedimentos especificos gerais que garantem uma sistematica

estruturada para organizagao do processo instrutivo neste CIAC.

OBS.: As metodologias previstas neste capitulo se aplicam a todos os cursos deste CIAC

excluindo os cursos que estiverem prevendo metodologia diferenciada de avaliacdo nos

respectivos programas de instrucdo.

10.3.1 PROCEDIMENTOS DE INSTRUCAO

Para a manuten¢ao da qualidade, focando no comportamento esperado e na satisfacdo do aluno

e no cumprimento das normas, fica definido que:

10.3.1.1 AULAS PRESENCIAIS
a) Nos casos dos cursos presenciais, fica limitado ao numero de 15 alunos em cada sala de
aula neste CIAC para garantia da qualidade na instrucao;
b) A estrutura do calendario académico deste CIAC para cada curso presencial provera o
maximo de 8 horas-aula por dia permitida para cada aluno;
c) A listagem da frequéncia sera efetuada pelo instrutor apds 15 minutos de aula; e

d) Devera ser tolerado um tempo maximo de 15 minutos de atraso para cada aluno.

10.3.1.2 AULAS ONLINE
a) Nos casos dos cursos online, fica limitado a 40 alunos em cada sala virtual, para garantia
da qualidade na instrucao;
b) A estrutura do calendario académico deste CIAC para cada curso online provera o ajuste
entre a disponibilidade dos alunos e instrutores;
c) A listagem da frequéncia sera efetuada pelo instrutor apds 15 minutos de aula; e

d) Devera ser tolerado um tempo maximo de 15 minutos de atraso para cada aluno.
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10.3.2 PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO

Para ser aprovado em um curso de solo ou tedrico neste CIAC, o aluno necessita de ter atingido

até o final do curso 70% minimo de aproveitamento em cada disciplina;

A distribui¢do de notas sera efetuada com o total ao final do curso de 100 pontos, podendo ser

distribuidos em uma avaliacdo teérica no formato de teste online.

Se o aluno, durante o treinamento, ndo obtiver o minimo de 70% na avaliagdo, podera efetuar
avaliacdes especiais, que substituirdo a nota da etapa mais baixa. no entanto, para o aluno para ter direito
a esta avaliacdo especial, devera ter atingido o minimo de 40 pontos totais, excluindo ja o valor da etapa

em que tiver obtido a menor nota.

10.3.3 PROCEDIMENTOS EM CASO DE REPROVACAO

Em caso de reprovagao, a principio, o aluno devera cursar novamente todo o conteudo do curso.

No entanto, cabera a analise do coordenador e do G.R a possibilidade de autorizar ao aluno a
repeticdo somente das disciplinas nas quais tenha sido reprovado, ndo podendo exceder o numero de 2
disciplinas. Portanto se o aluno for reprovado em mais de duas disciplinas, devera efetuar novamente
todo o curso.

Em caso de verificagdo do coordenador de que o aluno ndo apresenta a real capacidade de
prosseguir com o treinamento, poderd reunir-se com os instrutores ¢ com o G.R e proceder com a
abertura do conselho de instru¢do que ird verificar o melhor caminho a tomar, podendo até mesmo

solicitar e proceder com o desligamento do aluno, conforme contrato firmado entre as partes.

10.3.4 PROCEDIMENTOS EM CASO DE APROVACAO E EMISSAO DO
CERTIFICADO

Ao encerrar um curso, serd verificado pela secretaria se o aluno atingiu todos os minimos
exigidos para a aprovacao e sera emitido o certificado de conclusdo do curso e o historico da instrugao

sera finalizado, sendo tais documentos entregues ao aluno.

Estes documentos serdo emitidos no formato digital e o modelo destes se encontram como anexos
neste MIP. Para a emissao final do certificado e do histérico da instrugdo o aluno deve:

a) Ter completado a instrucao especificada no programa de instrucao aprovado;
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b) Ter sido aprovado em todas as avaliagdes previstas no curso, atingindo os minimos para
a aprovagao previsto; e

¢) Ter atendido a todos os requisitos do curso.

Apo6s declarado aprovado pela secretaria, o aluno receberd do CIAC AEROCLUBE DO
PLANALTO CENTRAL o certificado de conclusdo de curso conforme o modelo disponivel no anexo 3
deste MIP.

10.3.4.1 EMISSAO DO CERTIFICADO
Ap0s verificacdo, a secretaria ird proceder com a emissdo final do certificado de conclusao de
curso que constard com nimero de rastreabilidade definido:
a) O certificado tera efetivamente uma numeragao sequencial que identifique com relagdo
ao CIAC, a época, ao curso e ao numero sequencial de matricula do aluno;
b) A primeira numeragdo representa o nimero do certificado seguido especificamente do
curso qual o aluno concluiu pelo cédigo do mesmo, ano de inicio da turma, nimero da

turma no ano € o numero do programa de instru¢do aplicavel.

EXEMPLO: 258.PPLP.25.00014- 258.PPLP.AA.XXXXX - Certificado nimero 14 do ano 2025
curso de Piloto de Planador (PPLP) do CIAC Aeroclube do Planalto Central (Codigo 258).

10.3.5 PROCEDIMENTOS DA INSTRUCAO, AVALIACAO E DE
ENCERRAMENTO DE CURSOS PRATICOS DE VOO

Ao ingressar em um curso neste CIAC, apds o aluno ter adequadamente efetuado todo o
procedimento de matricula, devera seguir as normas internas para a estrutura dos cursos previstas neste
MIP e nos respectivos Programas de Instrug¢do. Portanto, este item ira prever os procedimentos
especificos gerais que garantem uma sistematica estruturada para organizacdo do processo instrutivo

neste CIAC.

OBS.: As metodologias previstas neste capitulo se aplicam a todos os cursos deste CIAC,

excluindo os cursos que estiverem prevendo metodologia diferenciada de avaliacdo nos

respectivos programas de instrucdo.
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10.3.6 PROCEDIMENTOS DE INSTRUCAO

Para a manutencao da qualidade, focando na mudanca esperada de comportamento e na satisfacao
do aluno e do cumprimento das normas, fica definido que:

a) Cada programa de instrugdo conterd no caso dos cursos de pilotagem, procedimentos
especificos sobre o treinamento e a avaliagao do aluno;

b) Fica estabelecido neste CIAC a cada instrutor de voo o limite de 9 horas e 30 minutos de
instrugdo consecutivas de voo;

c) Fica estabelecido neste CIAC a cada instrutor de voo o limite de 11 horas de jornada
totais ja incluindo briefing e debriefing;

d) Fica recomendada a cautela de cada INPL por no maximo 8 alunos diferentes por dia
dentro da jornada prevista no RBAC 117;

e) Fica definido o tempo minimo de 15 minutos para o briefing e 15 minutos para o

debriefing para cada alunos e cada missdo de voo;

10.3.7 PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO

Para ser aprovado em um curso de voo ou pratico neste CIAC, o aluno necessita de ter atingido
até o final do curso a aprovacdo em todas as missoes, sem limites de repasse. No entanto, a cada 3
repasses de uma mesma missao, o coordenador devera analisar a situagdo do aluno e tomar providéncias

com a adequacdo do treinamento, emitindo parecer e anexando aos arquivos do aluno.

10.3.8 PROCEDIMENTOS EM CASO DE REPROVACAO

Em caso de reprovagdo, a principio o aluno devera efetuar novamente a missao qual ndo atingiu
o minimo requerido. Caso seja constante o nimero de reprovagdes consecutivas, conforme item acima,
e, mesmo com as providéncias, o aluno nao demonstre capacidade efetiva de melhora, devera ser aberto
um conselho de instrugdo para definir se 0 mesmo continuard no curso, sob sua ciéncia de dificuldade

ou se o mesmo sera desligado, conforme contrato firmado entre as partes.
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10.3.9 PROCEDIMENTOS EM CASO DE APROVACAO E EMISSAO DO
CERTIFICADO

Além dos procedimentos comuns de encerramento de curso previstos, sdo definidos
procedimentos a serem tomados apés um aluno finalizar um treinamento pratico neste CIAC. E
determinado pela legislacao que, ao final destes treinamentos, o CIAC tenha procedimentos definidos
que cumpram:

a) Verificacdo se, ao final do treinamento, o aluno atendeu aos requisitos da legislacao;
b) Declaragdo de que o aluno cumpre os requisitos regulamentares, para obter ou revalidar

licencgas e habilitagdes pretendidas.

10.3.10 ENDOSSOS E AVALIACAO FINAL
Portanto, apds cumprir todo o treinamento descrito nos programas de instru¢do do CIAC
AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL, o aluno passara sempre por uma avaliagdo final antes da

liberagdo para o exame de proficiéncia e emissao do certificado de conclusao de curso.

E papel do instrutor de voo indicar se o piloto esta apto a ser submetido ao exame de proficiéncia

e encontra-se devidamente endossado para tal, de acordo com 0 RBAC 61 e a IS 61-006.

Cabe ao instrutor que ird avaliar o aluno e liberar para o exame de proficiéncia:

a) Verificar se o aluno possui a carga hordria minima prevista;

b) Verificar se o aluno foi devidamente aprovado em cada missao ou instrucgao;

¢) Verificar se o aluno possui toda a documentacao necessaria prevista neste MIP e no
respectivo programa de instrucao;

d) Verificar se o aluno possui certificados de habilitagdes validas e pertinentes ao exame
pratico e ao curso efetuado; e

e) Endossar o aluno, e aprovar de acordo com a sistematica de preenchimento de

documentagdes internas da entidade.

10.3.11 EXAMES DE PROFICIENCIA

Os exames de proficiéncia terdo como referéncia as Fichas de Avalia¢ao de Pilotos (FAP), de

acordo com a IS 00-002.
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ApoOs aprovacao no voo de cheque, a FAP devera ser preenchida e assinada pelo examinador
credenciado ou INSPAC, o que ira permitir que o aluno conduza o processo de emissdo final do
certificado de conclusdo de curso.

Ao encerrar o curso sera ainda verificado pela secretaria se o aluno atingiu todos os minimos
exigidos para a aprovagao. Para a emissao final do certificado e do histoérico da instrugdo o aluno deve:

a) Ter completado a instrucao especificado no programa de instrug¢ao aprovado;

b) Ter sido aprovado em todas as avaliagdes previstas no curso atingindo os minimos para a

aprovagao previsto; e

¢) Ter concluido todos os requisitos do curso no programa de instrugdo para sua conclusao.

Ap0s declarado aprovado pelo examinador, com a emissdo da FAP, e verificado pela secretaria
todos os itens pertinentes, o aluno recebera do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL o
certificado de conclusado de curso, conforme o modelo disponivel no anexo 3 deste MIP.

O certificado constara com numero de rastreabilidade definido em 10.3.4.1.

10.4 SUSPENSAO DE UM PROGRAMA DE INSTRUCAO

Em caso de suspensdo de um programa de instru¢do, caberd ao G.R. emitir comunicado formal

para todos os envolvidos imediatamente, contendo todos os itens abaixo e cumprindo com os mesmos:

a) Suspender a instru¢do imediatamente dos alunos matriculados no respectivo P.1. suspenso;

b) Fornecer ao aluno, sem necessidade de solicita¢do, seu historico escolar completo em até 30
dias corridos, renovaveis por mais 30 dias, a partir da data da suspensdo do programa;

¢) Fornecer ao aluno a possibilidade de transferéncia para outro programa de instru¢ao aprovado
no neste CIAC, quando disponivel, facilitando essa transferéncia. Nesse caso, o aluno deve
concordar com a transferéncia e o CIAC deve explanar e detalhar para o aluno as diferengas
em relagdo ao programa anterior;

d) Fornecer ao aluno a possiblidade de transferéncia para outro CIAC, que pode ser um CIAC
parceiro ou um CIAC de livre escolha do aluno. Em ambos os casos este CIAC ir4 facilitar a
transferéncia, tomando todas as providéncias necessarias sem necessidade de intervencao do
aluno, uma vez que o aluno tenha feito sua escolha; e

e) Caso seja o unico P.I do CIAC o respectivo P.I suspenso, fica também suspenso o certificado

de CIAC, e o G.R. devera interromper todas as operagdes de instrugdo imediatamente;
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Nos casos onde haja a suspensao de algum programa de instru¢ao deste CIAC por determinagao
da ANAC, fica ao encargo do coordenador, sob o acompanhamento dos designados pelo G.R e do
proprio G.R., efetuar procedimentos previstos de acordo com a legislagdo para revisdo do P.I e
consecutiva solicitacio a ANAC da andlise e aprovacdo da nova revisdo, para retorno normal da
prestagdo do servigo.

Fica estabelecido que este procedimento devera ser tomado junto a ANAC pelos responsaveis
neste CIAC em até 30 dias corridos a contar do dia da publicacdo da suspensdo ou no prazo maximo

estabelecido pela ANAC, no oficio que tenha gerado a suspensao.

OBS.: Caso um programa de instrucdo do CIAC tenha sido suspenso, mas pela legislacdo a

ANAC ndo exija mais a certificacdo e aprovacdo do respectivo curso anteriormente previsto

neste programa de instrucdo, com _a _devida publicacdo e revisdo do RBAC aplicavel, fica

liberado ao CIAC continuar ministrando o curso, cabendo ao mesmo informar aos alunos que o

curso em questdo ndo estd mais certificado.

10.5 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS (CREDITOS)

De acordo com a legislagdo, o aluno podera ingressar neste CIAC oriundo de outras entidades ou
até mesmo solicitar uma transferéncia interna, onde podera pedir alteracdo do programa de instrugao
qual se encontra, para um outro aprovado. Para cumprir com a legisla¢do, podera solicitar avaliagcao do
historico curricular para concessdo de crédito, o aluno que tiver recebido instrugdo prévia conforme:

a) Em uma institui¢do de ensino superior;

b) Em uma instituicao de ensino técnico de nivel médio;

¢) Em uma escola militar;

d) Em um outro CIAC certificado pela ANAC; ou

e) Por um instrutor de voo habilitado pela ANAC.

Este CIAC se reserva o direito de exigir uma avaliagdo tedrica e/ou pratica efetuada por instrutor
designado pelo coordenador, para avaliar em qual missao e nivel respectivo o aluno se encontra, podendo
exigir ainda um novo ground school e familiarizagdo da aeronave, quando aplicavel, ndo cabendo ao

aluno recurso neste aspecto.

No caso especifico de cursos tedricos, podera ser aplicado no aluno uma avaliacdo tedrica para o
abatimento das disciplinas, caso tenha cursado conforme itens acima, 0 mesmo contetido ou similar em

institui¢dao aprovada.
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Os créditos concedidos por este CIAC possuem somente a finalidade de dispensar o aluno da
realizagdo de instrucdes tedricas e/ou praticas previamente realizadas em outra institui¢ao, com a devida
limitacdo dos créditos, e ndo implicam em liberacao dos requisitos previstos nos regulamentos aplicaveis

a licenca, habilitacdo ou certificado pretendido.

10.5.1 ASPECTOS A SEREM CONSIDERADOS

Em qualquer das situagdes de transferéncias citadas neste MIP, deve ser seguido:

a) Sempre que ocorrer mudanca no modelo da aeronave, deve ser previsto treinamento de
adaptag@o ao novo modelo;

b) Cada programa de instrugdo prevé o treinamento especifico para os casos de transferéncia e
adequacdo ao P.I respectivo e deve ser seguido;

c¢) Os casos nao previstos serdo tratados pelo coordenador diretamente, com emissao de
documento formal a ser inserido na pasta do aluno, informando o procedimento adotado e
ainda demonstrando ciéncia de que nenhum item de exigéncia da legislacdo deixou de ser
cumprido com relacao aos requisitos; e

d) A responsabilidade pela transferéncia ou anélise de aproveitamento de estudos ¢ direta do
coordenador do curso respectivo, sendo que a demanda documental deve ser preparada pela

secretaria, com ciéncia do G.S.O.

OBS.: Os alunos que ja possuirem licenca e habilitacdo na respectiva categoria da aeronave, ao se

matricular em um curso serd automaticamente dispensado das disciplinas quais também estiver

dispensado de efetuar a respectiva prova na banca da ANAC, conforme a 1.S 00.003 na tabela de

equivaléncia, no apéndice E.

Exemplo: Se o aluno for piloto privado de avido ou helicoptero, e estiver efetuando o curso de piloto de

planador, conforme apéndice e, estara dispensado dos exames de meteorologia e de navegacdo.

10.5.2 TRANSFERENCIA ENTRE PROGRAMAS INTERNOS

Nos casos de transferéncia entre programas de instru¢ao internos deste CIAC, os procedimentos
de concessdao de créditos especificos serdo analisados pelo coordenador e pelo G.R. No entanto, nos
programas de instru¢do hé uma relacdo dos abatimentos existentes para os casos mais comuns existentes

no ambito deste CIAC.
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Sera previsto em certos casos, um treinamento especifico para a adequagdo do aluno a um novo
programa de instrugdo, ou até mesmo a aplicagdo de uma avaliagdo para identificar qual a competéncia
do aluno que deve ser analisada ou adquirida para se ingressar no novo P.I. Esta avaliacdo podera ser
pratica ou teorica, dependendo do curso e do que estiver previsto no programa de instrugdo especifico.
Antes de sofrer a transferéncia, o coordenador devera certificar-se de que o participante atende aos
requisitos de matricula no novo programa, ap6s preparacdo de todo o processo pela secretaria da

entidade.

10.5.3 TRANSFERENCIA ENTRE ENTIDADES CIAC

Nos casos de transferéncias entre CIAC que ¢ facultada ao aluno, ao receber o comunicado ou
solicitacdo do aluno sobre a intencdo de se desligar do curso, ou de se transferir para outro CIAC, os

procedimentos para o desligamento do aluno serdo efetuados em 10 dias corridos sendo providenciado:

a) Historico escolar atualizado, com resultados de avaliagdes e frequéncia;
b) Copia das fichas de instruc¢ao, quando aplicavel; e

c) Registro do desligamento ou transferéncia nos sistemas da ANAC.

O CIAC devera seguir todos os procedimentos administrativos de transferéncia entre dois CIAC,
no que se refere ao registro das horas e endossos na CIV, registro nos sistemas da ANAC, e emissao de
histérico, devendo ser fornecida toda a documentagdo pertinente ao aluno, no prazo de até¢ 10 dias

corridos da transferéncia.

10.6 CONTROLE DA VALIDADE DE LICENCAS, HABILITACOES E
CERTIFICADOS

O procedimento de controle da validade das licengas, habilitagdes e certificados dos instrutores
e alunos do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL ¢ necessario para a garantia de que as
operagoes serdo efetuadas de acordo com a legislagdo aerondutica do Pais, e no caso dos voos, garantir
a aeronavegabilidade, tanto da aeronave quanto dos tripulantes. Este controle serd realizado pela

secretaria do CIAC.

O controle serd feito através de uma planilha, onde estardo listados o nome do respectivo aluno

ou instrutor, e as datas de validade de suas licencas, habilitagdes e certificados.

a) A planilha serd revisada uma vez a cada 30 dias;
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b) Os vencimentos dos proximos 60 dias estardo identificados de vermelho e informados via e-
mail para os respectivos responsaveis

¢) O modelo da planilha estad disponivel para consulta da ANAC e pode ser revisado sempre que
se julgue necessario pela direg¢do do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL ou
pela ANAC, atendendo as regras de revisao deste MIP.

OBS.: A responsabilidade primaria sob a validade das licencas e habilitacoes é direta do profissional

e/ou _aluno. O controle efetuado pela entidade tem o objetivo de elucidar e evitar qualquer ndo-

conformidade para com a operacdo com habilitacdes e certificados vencidos.
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11 PROCEDIMENTOS E DETALHES ESPECIFICOS DOS CURSOS
DE PILOTAGEM

Nos cursos de pilotagem, a seguranga ¢ o fator primordial a ser considerado e logo em seguida a
qualidade no ensino pratico, tendo os seus objetivos centrados no aluno.

No ensino da pilotagem, estdo envolvidos 3 agentes principais a serem considerados que sdo o
homem, o meio e a maquina. Para cada um destes sao tracados minimos e procedimentos que devem ser

seguidos por todos os envolvidos. Estes procedimentos e limitagdes estardo descritos neste capitulo.

11.1 CONTROLE OPERACIONAL E LIBERACAO DE VOOS

Cada voo ¢ anotado numa planilha de controle na prancheta do coordenador e depois digitalizado
para o sistema de T.I. As horas sdo bem controladas pelo sistema digital, quando o piloto em instru¢do
atinge a quantidade minima, estipulada pela ANAC, e quando todos os previstos no PI sdo treinados e
avaliados pelos instrutores do CIAC, um instrutor Sénior € um INPL fazem a liberacao final do aluno
para voo solo e para o cheque, respectivamente, endossando para os passos seguintes.

Para o fluxo as aeronaves, bem como o controle de inatividade, tudo é feito de forma semelhante,
sendo a palavra final os Instrutores Sénior e INPL.

Todos os voos das aeronaves sdo lancados na planilha de controle do coordenador. Além do
acompanhamento visual, o equipamento radio auxilia na aquisi¢ao da consciéncia situacional, que ¢ feito
pelo proprio coordenador.

O rebocador auxilia no controle, estendendo o alcance visual e o radio. Um contato via radio
também ¢ feito, informando a cada 40 minutos aos planadores em instru¢gdo, de modo que as instrugdes
nao costumam se delongar mais do que 60 min.

Durante a operagao com langamento por guincho, esse equipamento também possui recursos para
comunicagdo via radio VHF durante toda a operacdo, embora mais limitado em relagdo ao alcance radio
que o rebocador, podendo também atuar como ponte para a coordenacao, quando necessario.

Podera ocorrer atividade de voo a vela do APC em dias ndo regulares de operacao devendo, para

tanto, ser informada e autorizada por um dos membros eleitos da Diretoria.

11.1.1 OPERACOES DE INSTRUCAO
As operagdes de instru¢do podem utilizar dois métodos de langamento dos planadores: o reboque
por aeronave ou o langamento por guincho.
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11.1.1.1 REBOQUE POR AERONAVE

E obrigatoria, no minimo, a presenca do seguinte pessoal para operacio de instrucio
com o0 método de lancamento de reboque de avido:
a. Piloto rebocador;

b. Instrutor habilitado;
¢. Um coordenador de pista, que pode ser um aluno; e

d. Um aluno.

11.1.1.2 LANCAMENTO POR GUINCHO

E obrigatéria, no minimo, a presenca do seguinte pessoal para operacao de instrucio
com o0 método de lancamento por guincho:
a. Operador de guincho;

b. Instrutor habilitado;
c. Aluno ou piloto para voar;
d. Coordenador de pista, que pode ser um aluno; e

e. Aluno ou piloto responséavel pela extensdao do cabo do guincho.

E fundamental destacar que, além de estarem preparados para se substituirem mutuamente, os
componentes da equipe, devem estar também em condigdes de atuarem como corredor de asa para esse

tipo de operacgao.

11.1.2 OBRIGATORIEDADES PARA LIBERACAO DE VOOS:
Como uma atividade em equipe, o voo em planadores requer que esta tenha a sua frente um
responsavel, orientando toda a operacdo, o qual serd um instrutor, sempre que houver voos de instrugao.
a. presenga de um membro da Diretoria, de alguém designado por esta ou de um
instrutor (sempre que houver voos de instru¢ao) na sede do APC, em qualquer
operacao.
b. Participagdo de todos os interessados no briefing;
c. O preenchimento da ficha de pista.
d. Antes de iniciada a atividade do dia, a designacdo, pelo #strater responsavel, de um
coordenador, cujo nome constara da ficha de pista, buscando-se a opcao mais
experiente e treinada para este fim, que ficard responsavel por todas as ocorréncias

durante a operagdo, por supervisionar as operagcdes em solo e no ar, e suas
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responsabilidades, como auxiliar do responsavel do dia, incluem, mas ndo se

limitam a:

e Atestar a inspe¢do dos equipamentos de voo, desde o cabo de reboque ou dos
equipamentos para langamento por guincho até as aeronaves de instrugao;

e Acompanhar a retirada e a guarda de aeronaves e equipamentos do hangar, bem
como sua movimentagao para a pista e vice-versa;

e Coordenar as operagdes de pouso e decolagem e a movimentacao dos planadores

e rebocadores na pista;

11.2 EVOLUCAO OPERACIONAL

Por estar fora da instrug¢ao prevista na EI, a evolugdo operacional dos pilotos serd tratada em

documento especifico do CIAC Aeroclube do Planalto Central e disponibilizada no site.

11.3 DETERMINACAO DE AERONAVEGABILIDADE

Este CIAC prové meios de verificagdo pelo instrutor de voo quanto a aeronavegabilidade da
aeronave. O meio principal sao os documentos presentes a bordo das aeronaves que devem ser conferidos
sempre antes de cada voo que o INPL estiver por efetuar, ¢ sempre que for necessario substituir a
aeronave na operacao.

As validades do seguro aerondutico e das inspecdes mandatdérias e programas devem ser
verificadas pelo INPL ou pelo aluno, em caso voo solo.

Este CIAC, no entanto, somente escalard a aeronave para voo apoOs estar liberada pela
manutengdo e em condi¢des efetivas de aeronavegabilidade.

Para o primeiro voo do dia, ¢ mandatdrio que o piloto em comando cheque o diario de bordo, de
modo que possa atestar a acronavegabilidade da aeronave. A secretaria e a Diretoria, também fardo
acompanhamento direto quando as aeronaves apresentarem restricdes ao voo.

Vale destacar, conforme prevé o manual das aeronaves, antes do primeiro voo do dia, ¢ feita uma
inspecdo externa, acompanhando pontos a serem observados. A cada intervoo, antes da decolagem, o
piloto em comando repassa o checklist, quando sdo realizados os procedimentos da inspecdo interna.
Nos dois procedimentos, sdo verificados o controle e efetividade dos comandos, porcas e parafusos de

superficies relacionadas e estado dos cabos e do material para lancamento.
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11.4 ACOMPANHAMENTO DOS VOOS SOLOS

O voo solo nesta entidade sera efetuado pelo aluno e o INPL acompanhara o voo com um radio
portatil sob contato visual frequente. Para os voos solos de navegagdo, a comunicacao sera efetuada
sempre que possivel com o aluno tendo em vista o alcance do equipamento ou por contato bilateral com

outras aeronaves, podendo incluir o rebocador, quando disponivel,

11.5 ACOMPANHAMENTO DOS VOOS DE NAVEGACAO

A instru¢do de navegagdo para alunos ocorrerd somente em circuitos dentro do cone de
seguranga, devido a sua pouca experiéncia, aumentando o risco de maiores consequéncias em pousos
fora.

A instrucao de navegacao fora do cone de seguranca somente ira ocorrer neste CIAC com pilotos
e em treinamentos especificos.

E mandatério executar o checklist de Setup e Despacho de aeronaves a contento.

Estas fichas ficardo arquivadas em local determinado até o momento do pouso, uma vez que
desta forma havera um controle efetivo de todas as aeronaves que se encontrarem em navegacao no
momento para fiscalizacao efetiva do G.R ou do Coordenador quando necessario.

Este CIAC ir4 providenciar no controle dos voos de navegacao, local proprio para o registro com
os seguintes dados:

1. Informagdo dos voos que se encontram em navegagao;
2. Circuitos previstos de navegacao;

3. Informagdes que facilitem a localiza¢do da aeronave;

Estara definido no MGSO e neste MIP a listagem dos contatos para casos de emergéncias. No
PRE em questdo havera a determinagao do responsavel direto pelo procedimento inicial de emergéncia.
No briefing inicial de cada operagdo, o instrutor do dia verifica os pilotos que irdo realizar
navegacgdo, observando junto com eles se ha equipe de apoio a postos e¢ se a carreta de resgate da
respectiva aeronave esta operacional. Depois de seguidos os itens acima, o voo ¢ acompanhado por VHF,

celular e pelo /ink dos dispositivos SPOT, ja listado anteriormente.

11.6 MONITORAMENTO POR ViDEO
RESERVADO
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11.7 ACOMPANHAMENTO DE VOO POR OBSERVADOR OU POR OUTRO
ALUNO

Este CIAC ndo ird permitir em missdes definidas nos programas de instrugdo, o acompanhamento
de voo por observador ou por outro aluno.
Um aluno, sé podera ocupar a nacele dianteira, realizando voo de instrucao, se estiver a bordo

com um instrutor.

11.8 TRANSPORTE DE TERCEIROS E LISTA DE PASSAGEIROS
Este CIAC possui ciéncia de que ¢ vedado o transporte remunerado de pessoas ou cargas sem
autorizagdo, como por exemplo, voos panoramicos de acordo com o RBAC 136.
No entanto, ressalvando esta proibicao de remuneragdo, este CIAC ird transportar terceiros nas
aeronaves com as seguintes defini¢des:
a) Sera autorizado com a presenga de um INPL ou piloto a bordo da aeronave;
b) Serdo também controlados na ficha de pista todos os integrantes a bordo das aeronaves que nao
estiverem diretamente ligados a instrugdo, no caso aluno e INPL responsavel;
¢) Para realizar voo com passageiro em aeronave do APC, seja convidado ou ndo, o piloto devera
receber autorizacdo do instrutor do dia;
d) Os passageiros devem cumprir todos os requisitos de seguranga que lhes forem orientados;
e) Sao proibidos voos com passageiros conduzidos por pilotos menores de 18 anos.
f) E permitido ao aluno voar como passageiro de piloto que nio seja instrutor de voo de planador
se:
e autorizado pelo instrutor do dia;
e 0 piloto possuir experiéncia minima de 100h de voo em planadores;
e 0 tempo voado ndo sera, em hipotese alguma, registrado como experiéncia para o
aluno que voar como passageiro.

g) E proibido o transporte de passageiros em voo solo de aluno no curso de piloto planador.
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11.9 PROCEDIMENTOS EM CASO DE DEGRADACAO DAS CONDICOES
METEOROLOGICAS

Em caso de degradacao das condigdes meteoroldgicas, tanto em voo local, como em voo
de navegacdo, os procedimentos de acordo com a ICA 100-12 deverdo primeiramente ser
tomados pelo piloto.

Este devera, sempre que possivel, retornar ao aerddromo ainda em condig¢des de voo VFR.
No entanto algumas medidas gerenciais e administrativas devem ser tomadas:

Durante cada briefing, no inicio das operacdes, ¢ avaliado com mais detalhes as condigdes
meteorologicas do aerédromo e regido. E reiterada a observagio de que os planadores s6 voam
em condi¢coes VMC, além do mais, SWFR s6 opera em condigdes visuais.

Em dias com alta probabilidade de chuvas na vizinhancga, voos fora do cone de Formosa
nao sdo recomendados, e as pancadas de chuva mais proximas sdo acompanhadas com bastante
cuidado. Praticamente, em dias chuvosos, ndo se realiza atividade aérea, mas os pilotos sdo
constantemente orientados a evitarem condi¢des IMC, realizando o pouso o mais rapido possivel
antes que a chuva chegue.

Caso, por falha no planejamento ou acompanhamento da chuva, o piloto se depare com o
aerddromo fechado visual, que além de poder ser reportado pela coordenagdo de pista, rebocador
ou outros pilotos, poderd também ser checado por uma AWOS na frequéncia de 128.00, devera
ser realizado pouso em campo nao preparado, sendo proibida a aproximagao para o aerodromo

€m uso.

11.10 ABASTECIMENTO DE OLEO, COMBUSTIVEL E OUTROS
SUPRIMENTOS DE VOO

Os abastecimentos neste CIAC sao realizados pelo proprio rebocador, que ¢ devidamente
treinado e utiliza sempre os equipamentos de prote¢ao individual (EPI) apropriados. Estes acontecem
frequentemente no aerodromo SWFR ou em local previamente coordenado para tal.

O local para abastecimento de Avgas ¢ controlado por um prestador de servigos
terceirizado. Frequentemente, durante as operagdes do sabado, ¢ retirado combustivel suficiente do
prestador de servico para o final de semana inteiro pelo proprio rebocador escalado no dia.

Quanto aos suprimentos de voo, dentro do hangar hd uma sala bem protegida para a

guarda desses itens.
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11.11 PERNOITES EM VOOS DE NAVEGACAO

Durante os voos de instrucao, ndo esta previsto o voo de navegacao fora do cone

Caso isto aconteca, uma equipe de emergéncia sera acionada, providenciando ferramentas
para desmonte e carreta para transporte.

Para os voos de navegacao, autorizados pelo APC, os pilotos, conforme descrito em 11.5,
s0 poderao sair se tiverem equipe de resgate e se a carreta de transporte estiver em condi¢des. A bordo,
o piloto ¢ orientado a levar as ferramentas basicas para desmonte, comida ndo perecivel, dgua e

vestimentas para enfrentar uma condi¢ao mais fria em locais proximos as matas.

11.12 MANUTENCAO E LIBERACAO DE AERONAVES POS MANUTENCAO

Caberd a este CIAC garantir que a aeronave empregada na instrucdo esteja com todos os
requisitos de manutencdo aplicadveis em dia. Mesmo quando houver compartilhamento de aeronaves, o
operador nao estara isento da responsabilidade com relagdo a esta condicao de aecronavegabilidade.

Neste CIAC, o controle efetivo da disponibilidade das horas de voo apds manutencao, ¢
efetuado diretamente no didrio de bordo digital da aeronave com a conferéncia do proprio instrutor de
voo. O INPL possui autonomia para selecionar a aeronave para o voo. Todos os instrutores de voo sdo
orientados para tal procedimento no treinamento inicial e periddico dos instrutores.

O responsavel por este assunto ¢ o Diretor de Material. Quando uma aeronave entra em
inspecdo, um aviso ¢ difundido no principal canal de comunica¢do do aeroclube. Também ¢
providenciado a fixagdo de um aviso: “aeronave em manuteng¢do” que € fixado em locais de facil
visualizac¢ao. Tao logo a manuteng¢do ou inspec¢do ¢ terminada, o Diario de Bordo digital ¢ atualizado, os

avisos sdo retirados e € feita uma nova difusdo no canal.
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12 FICHAS DE INDIVIDUAIS DE INSTRUCAO PRATICA

As Fichas Individuais de Instrug¢do Pratica sio documentos inerentes ao treinamento que
além de controlar todo o desenvolvimento do aluno, possuem contetido especificos que auxiliam no
controle da seguranca operacional e na gestao da qualidade. A completa descricdo do procedimento ¢
uma responsabilidade do instrutor de voo.

Neste CIAC, o modelo da Ficha Individual de Instrucdo Pratica de cada curso € o

apresentado no respectivo P.I. e possui o contetido de informacdes previsto na IS 141.007D item 6.22.1.

12.1 ARMAZENAGEM DAS FICHAS DE INSTRUCAO

As FIIP, neste CIAC, ficardo armazenadas corretamente no formato digital por pelo
menos 5 anos apos a conclusdo do curso ou desligamento do participante, conforme determina o RBAC
141 (141.79(b)).

Todas as fichas sdao facilmente localizadas por enumeragdo no sistema da entidade e na

organizacao das pastas digitais.

13 ENDOSSOS

O endosso ¢ determinante para que o aluno seja autorizado a seguir o treinamento apos
uma etapa critica como liberagao para o voo solo ou para o cheque.

Toda a metodologia e normativa dos endossos serd cumprida de acordo com a .S 61.006
e com os programas de instrucdo, definindo qual missdo € prevista para coexistir com o endosso aplicavel
e sua respectiva validade.

Antes de proceder com um endosso neste CIAC, o piloto endossador verificara se o aluno
ou aluno-rebocador atende especificamente ao item de competéncia aplicavel, aos minimos de aprovacao

do programa de instrucdo e se 0 mesmo estd em dia com suas habilitacdes e certificados.

13.1 ENDOSSOS NA C1V

Este CIAC realizara os endossos na CIV digital dos participantes e integrantes conforme
al.S 61.006. Estes endossos serdo efetuados em tempo habil para a realizagao das atividades e avaliagcdes
previstas nos programas de instru¢do e na legislacdo para a emissdo da documentagdo, histdrico e
certificados.

Os endossos que possuem data de validade serdo controlados pelos responsaveis.
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14 PROCEDIMENTOS PADRONIZADOS (SOP)

O procedimento padronizado para ministrar instru¢ao de voo ¢ imprescindivel para atingir o
objetivo do aluno. Para tal, h4 nesta entidade a figura dos seguintes manuais:

a) Programa de Instrug@o do Curso;

b) Manual das Aeronaves;

¢) Checklist das Aeronaves; e

d) Manual de Padronizagao.

Em um voo de instru¢do, ha inimeras informagdes e procedimentos a serem passados
para os alunos. Se estes nao forem organizados, a instrucao ficara deficiente de um dos seus principais

pilares, que ¢ a credibilidade, ja citada neste manual.

14.1 ESTRUTURA DO CONTEUDO DOS MANUAIS
Destarte, fica definido que a estrutura dos conteudos que estardo presentes nos manuais
citados abrange:
a) Metodologia do Curso — Aborda os diversos trabalhos adotados para transformar o aluno recebido
com determinado perfil e comportamento no perfil do egresso ali estabelecido para o curso.
b) Aeronaves — Funcionamento, caracteristicas, cuidados, procedimentos normais, anormais, de
emergéncia e limitagdes de cada equipamento com seus subsistemas.
¢) Descri¢do das Manobras por Estagio e Série — Detalha como executar cada manobra e os erros

mais comuns observados em cada uma.

Vale ressaltar que todos os detalhes da operacdo e do treinamento de cada curso sdo

informados no respectivo Programa de Instrucdo da Entidade.
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15 CONSELHO DE CLASSE

O conselho de classe ¢ um 6rgao consultivo ao qual cabe apreciar e apontar as solugdes

mitigadoras, de carater pedagdgico principalmente para:

a) Problemas que sdo encaminhados a coordenagdo de ensino, via secretaria académica
do CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL, resultantes de situagdes

geradas por alunos que apresentam dificuldade na aprendizagem;

b) Alunos que, devido aos critérios ou padrdes estabelecidos demonstrem ndo serem

capazes de atingir as condigdes minimas para obter aprovagao; e

¢) O conselho de classe sera composto por um nimero impar, no minimo, de 3 (trés)
membros, sendo efetivos, respectivamente, o Gestor Responsdvel, Gerente da
Qualidade e o coordenador do Curso, obrigando a participacdo de pelo menos um

instrutor que tenha ministrado instrug¢@o diretamente ao aluno.

As definigoes do conselho de classe serdo registradas em atas e arquivadas na secretaria

da entidade possuindo em seus registros os dados dos alunos envolvidos.

16 DIFERENCAS DA LEGISLACAO PROPOSTAS E ACEITAS PELA
ANAC PARA ESTE CIAC

RESERVADO
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/ MANUAL DE INSTRUCOES E N da Data
VOO A VELA

17 DISPOSICOES FINAIS
Ao Manual de Instru¢do de Procedimento - MIP se incorporam as instrugdes baixadas
pelas autoridades competentes. Este, assim, poderd ser modificado sempre que assim exigir o

aperfeicoamento da instrugdo, respeitadas as disposicdes pertinentes.

Observacdo: Os casos ndo previstos neste Manual serdo resolvidos pelo gestor

responsavel ou pela autoridade competente, nos termos da lei.
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01 29/10/2025
ANEXO 1 - MODELO DE HISTORICO DA INSTRUCAO
AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL
CNPJ: 03.658.317/0001-08 CERTIFICADO N°

Aeroporto Municipal de Formosa. Setor Abreu

Hangar 07, Caixa Postal 11 — Formosa/GO. CEP 73.801-970
Fone: (61) 99642-0852 E-mail: secretaria@aeroclubeplanalto.org.br

0059PPLP2027 — P.1001-B

DADOS DO CANDIDATO

Nome: FULANO DA SILVA E TAL

CANAC: 666999

CPF: 099.666.444-00

RG: 3.199.999

Orgﬁo Expedidor: SSP-GO

Nascimento: 29/02/1992

Naturalidade: FORMOSA - GO

Nacionalidade: BRASILEIRO

DADOS DO CURSO

Tipo: PRATICO

Modalidade: PRESENCIAL
Codigo PI: PPLP-001-B

Curso: PPLP — PILOTO DE PLANADOR PRATICO
Especialidade: PLANADOR

Total de horas previstas no PI: 15:00
Total de horas executadas: 37:34
Total de horas com grau (S): 37:34
Total de horas com grau (I): 00:00
Frequéncia (%): 100%

HISTORICO DE INSTRUC;&O

Instituicdo: CIAC — Aeroclube do Planalto Central I CNPJ: 03.658.317/0001-08

- - Aeronave Desele (C9d1go e Descrigao Instrutor Tempo de Voo

aerddromos)
N Data Marcas/ | TipodeVoo | p, 4, Pouso Licho/ CANAC HH:MM
Matricula Autorizado Missio

1 28/06/2025 PP-CVA DC SWFR SWFR IN-01 123456 00:40

2 13/07/2025 PP-CVA DC SWFR SWFR IN-02 109899 01:12

3 20/07/2025 PP-CVA DC SWFR SWFR IN-03 109899 00:18
Pagina 1

94

CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL - 30/09/2025



M o
MANUAL DE INSTRUCOES E N dij Data
PROCEDIMENTOS (MIP) Revisio
01 29/10/2025
AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL
CNPJ: 03.658.317/0001-08 CERTIFICADO N°
Aeroporto Municipal de Formosa, Setor Abreu 0059PPLP2027 — PI 001-B
Hangar 07, Caixa Postal 11 — Formosa/GO, CEP 73.801-970
Fone: (61) 99642-0852 E-mail: secretaria@aeroclubeplanalto.org.br
4 19/07/2025 PP-CVA DC SWFR SWFR IN-04 782996 00:23
5 20/072025 PP-CVA DC SWFR SWEFR IN-05 123456 01:05
6 20/07/2025 PP-CVA DC SWFR SWFR IN-06 123456 00:09
7 02/08/2025 PP-CVA DC SWFR SWEFR IN-07 666787 01:05
8 06/09/2025 PT-PPF DC SWFR SWEFR IN-08 109899 02:05
9 21/09/2025 PT-PPF DC SWFR SWFR IN-09 009696 00:05
10 21/09/2025 PT-PPF DC SWFR SWEFR IN-10 009696 00:08
11 04/10/2025 PT-PPF DC SWFR SWFR IN-11. 109899 00:22
12 05/10/2025 PP-CVA DC SWFR SWEFR IN-12 111222 00:20
13 26/10/2025 PT-PPF DC SWFR SWFR IN-13 123456 00:31
14 01/11/2025 PP-CVA DC SWFR SWFR IN-14 109899 00:47
15 15/11/2022 PT-PPF DC SWFR SWFR IN-15 444444 00:35
16 16/11/2025 PT-PPF DC SWFR SWFR IN-16 123456 00:38
17 30/11/2025 PT-PPF DC SWFR SWFR IN-17 109899 01:30
18 13/12/2025 PP-CVA DC SWFR SWFR IN-18 486766 00:40
19 27/12/2025 PT-PPF DC SWFR SWEFR IN-18R1 123456 00:35
20 10/01/2026 PT-PPF DC SWFR SWEFR IN-19 486766 00:38
21 25/01/2026 PT-PPF DC SWFR SWFR IN-20 123456 00:35
22 07/02/2026 PT-PPF DC SWFR SWEFR IN-21 787350 00:40
23 07/03/2026 PT-PPF DC SWFR SWFR IN-22 486766 00:49
Pagina 2
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AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL
CNPJ: 03.658.317/0001-08 CERTIFICADO N°
Aeroporto Municipal de Formosa, Setor Abreu 0059PPLP2027 — PI 001-B
Hangar 07, Caixa Postal 11 — Formosa/GO, CEP 73.801-970
Fone: (61) 99642-0852 E-mail: secretaria@aeroclubeplanalto.org.br
24 04/04/2026 PT-PPF DC SWFR SWER IN-23 102834 00:32
25 02/05/2026 PT-PPF DC SWEFR SWFR IN-24 102834 00:42
26 24/05/2026 PP-CVA DC SWER SWEFR IN-24R1 108362 00:53
27 14/06/2026 PP-CVA DC SWEFR SWFR IN-25 108362 00:42
28 11/07/2026 PP-CVA DC SWER SWEFR IN-26 108362 01:08
29 09/08/2026 PP-CVA DC SWER SWEFR IN-27 585380 01:30
30 26/09/2026 PT-PPF DC SWEFR SWFR IN-28 686766 00:48
31 24/10/2026 PT-PPF DC SWER SWFR IN-29 781252 00:23
32 31/10/2026 PT-PPF DC SWEFR SWER IN-30 102834 00:53
33 14/11/2026 PT-PPF DC SWEFR SWFR IN-31 102834 00:56
34 28/11/2026 PP-CVA DC SWER SWEFR IN-32 108362 00:45
35 28/11/2026 PP-CVA SOLO SWEFR SWFR IN-33 108362 00:10
36 05/12/2026 PP-CVA SOLO SWEFR SWFR IN-33 585380 00:30
37 13/12/2026 PT-PPF SOLO SWFR SWER IN-34 686766 00:25
38 10/01/2027 PT-PPF SOLO SWEFR SWFR IN-35 781252 00:40
39 16/01/2027 PT-PPF SOLO SWER SWER IN-36 102834 01:45
40 06/02/2027 PT-PPF DC SWEFR SWER IN-37 102834 00:40
Pagina 3
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Aeroporto Municipal de Formosa, Setor Abreu
Hangar 07, Caixa Postal 11 — Formosa/GO. CEP 73.801-970

Fone: (61) 99642-0852 E-mail: secretaria@aeroclubeplanalto.org.br

MANUAL DE INSTRUCOESE | N°da Data
PROCEDIMENTOS (MIP) Revisio
01 29/10/2025
AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL
CNPJ: 03.658.317/0001-08 CERTIFICADO N°

0059PPLP2027 — P.I001-B

Observagdes: O CIAC - AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRALE O INSTRUTOR RESPONSAVEL PELA LIBERACAO DECLARAM
QUE O CANDIDATO FINALIZOU O CURSO COM 100% DE APROVEITAMENTO E CUMPRE TODOS OS REQUISITOS DO RBAC
61, ESTANDO APTO A PROSSEGUIR COM O VOO DE CHECK. NA TABELA “HISTORICO DE INSTRUCAO” CONSTAM OS VOOS
REALIZADOS APOS A INSTITUICAO TER SIDO CERTIFICADA PELO RBAC 141.

Instrutor: DANILO KURAMEDO

CANAC: 109899

Liberagdo: 09/02/2025

Emissdo: 17/03/2025

Piloto apto a realizar o exame de proficiéncia até: 09/03/2025

Wilhelm Tigerhertz

Gestor Responsavel

Pagina 4

Danilo Kuramedo

Instrutor Responsavel

Nota: O preenchimento deste histdrico ¢ ficticio.
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ANEXO 2 - MODELO DE CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE

CURSO

P

AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL

CNPJ: 03.658.317/0001-08

Aeroporto Municipal de Formosa, Setor Abreu
Hangar 07, Caixa Postal 11 — Formosa/GO, CEP 73.801-970
Fone: (61) 99642-0852 E-mail: secretaria@aeroclubeplanalto.org.br

CERTIFICADO N°
0059PPLP2027 - P.I1001-B

CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO

Certifico, para os devidos fins, que FULANO DA SILVA E TAL, portador do CPF 123.456.798-10. concluiu nesta entidade a instrugdo pratica do
curso de PILOTO DE PLANADOR PRATICO, com o seguinte histérico de instrugao e aproveitamento:

Curso Especialidade Tipo Modalidade Codigo PI
PPLP - PILOTO DE PLANADOR PRATICO PLANADOR PRATICO PRESENCIAL PPLP-001-B
Inicio Término Aproveitamento Ground School Duplo C d EmC d Total
15/06/2025 06/02/2027 24:30 18:00 25:42 03:30 47:12

Formosa/GO, 15 de fevereiro de 2027.

Wilhelm von Tigerherz
Gestor Responsavel
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01 29/10/2025

ANEXO 3 - OCUPACAO DOS CARGOS DO ORGANOGRAMA

QUADRO 14- ORGANOGRAMA

COD ANAC
CURSO
CARGO ) NOME CPF SE
APLICAVEL )
APLICAVEL
GESTOR
; TODOS RICARDO OSCAR RAUPP 535.210.300-59 686766
RESPONSAVEL
GERENTE DA TIAGO FERNANDES SIMOES
TODOS . 020.157.861-12 453189
QUALIDADE CABALLERO BRUGGER
GERENTE DE
SAULO VIDAL NEGREIROS DE
SEGURANCA TODOS 408.229.904-15 -
SOUZA
OPERACIONAL
JACINTHO MENDES LOPES
COORDENADOR INPL , 040.971.048-29 177344
JUNIOR
JACINTHO MENDES LOPES
COORDENADOR PPL , 040.971.048-29 177344
JUNIOR
ESCALANTE TODOS IGOR CABALLERO BRUGGER 619.893.471-34 906735
; TIAGO FERNANDES SIMOES
SECRETARIO TODOS . 020.157.861-12 453189
CABALLERO BRUGGER
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ANEXO 4 - LISTA DE CONTATOS

TELEFONE DE
NOME CARGO CONTATO

RICARDO OSCAR RAUPP Coordenador do PRE (61) 98133-7279

Gestor de Seguranga Operacional

Responsavel pela familia das
vitimas

SAULO VIDAL

POfta-VOZ com a lm rensa _
NEGREIROS DE SOUZA P (83) 99922-9796

Representante para acompanhar as
investigacoes

Responsavel pela comunicagdo
aos Orgaos
Coordenador do Curso de
JACINTHO MENDES Instrutor de voo Planador (61) 98622-8496

LOPES JUNIOR Coordenador do Curso de Piloto
de Planador

RELACAO DOS ORGAOS INTEGRANTES DO PRE

INTEGRANTES TELEFONES OBSERVACOES
ANAC/GCOI (61) 3212-1800 ggap@anac.gov.br
CENIPA (61) 3364-8838 www.cenipa.aer.mil.br
OFICIAL DE SOBREAVISO notifica@seripa2.aer.mil
DO SERIPA (61) 9994-9554
BOMBEIROS 193
POLICIA CIVIL 190 http://www.pjc.mt.gov.br/
DELEGACIA (66) 3531-0120
POLICIA MILITAR 190
POLICIA FEDERAL (66) 3511-8200 www.pf.gov.br
SAMU 192
SUPERINTENDENTE ADM.
DO AEROPORTO (66) 3531-3426
GERENCIA DE OPERACOES
DO AEROPORTO (66) 3531-3426
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01 29/10/2025

ANEXO 5 - CHECK-LIST SETUP E DESPACHO

CHECK-LIST DE DESPACHO

TIPO DE MISSAO
OPERACAO

ROTA/ HORA RESPONSAVEL
AD

DATA

MARCAS DA AERONAVE:

FABRICANTE:

TIPO / MODELO:

N° SERIE:

CATEGORIA:

TRIPULACAO MINIMA:

PAX MAX:

1 CONJUNTO DE LEGISLACAO AIP
BRASIL (DECEA)

2 CONDICOES METEOROLOGICAS

0

0

DADOS DE ROTA PERTINENTES
NA AIP BRASIL

NOTAM PERTINENTES DOS
AERODROMOS

NOTAM  PERTINENTES DAS
TERMINAIS

NOTAM PERTINENTES DAS FIR

VERIFICAR AIC APLICAVEIS
COM RELACAO AS CARTAS DE
NAVEGACAO AEREA

RESUMO DA AIP - ROTAER

HORARIO DE NASCER E POR DO
SOL PARA REGISTRO DA HORA
DE VOO

METAR

TAF

SIGWX

CARTAS DE VENTO
IMAGEM DE SATELITE

APLICATIVOS DE WHEATER COM
ATUALIZACAO AUTOMATICA

N O I O O

101

CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL - 30/09/2025



MANUAL DE INSTRUCOESE | N°da Data
PROCEDIMENTOS (MIP) Revisao
Y00 4 veL4 01 29/10/2025
3 DOCUMENTACAO E
AERONAVE 4 PESO E BALANCEAMENTO
] CERTIFICADO DE
AERONAVEGABILIDADE

0

O

CERTIFICADO DE MATRICULA

SEGURO OBRIGATORIO -
VALIDADE

LICENCA DE ESTACAO -
VALIDADE

CVA- VALIDADE
DIARIO DE BORDO - A BORDO

NSCA-3 13 - ANO DE
PUBLICACAO

MANUAL DE OPS. - A BORDO
CHECK-LISTS DE OPS. - A
BORDO

CHT E CMA DO PILOTO -
VALIDADE

SOP DO CIAC
ABASTECIMENTO - REALIZAR

INSPECAO INTERNA E
EXTERNA - REALIZAR

"I FICHA DE PeB — PREENCHER

'/ CONFERIR SE O PESO DE
DECOLAGEM ATENDE AO PMD

1 CONFERIR POSICAO ACEITAVEL
PARA O C.G

5 PLANEJAMENTO DE
NAVEGACAO

6 PLANO DE VOO

PLANEJAMENTO DA ROTA -
FEITO

v" SEGUIR MCA 100-11
v" APRESENTAR O PLANO

v' CARTAS DE NAVEGACAO - A X
BORDO ¢ v' APROVACAO DO PLANO
v" PUBLICACOES v
AERONAUTICAS - A
BORDO
TRIPULACAO

102

CIAC AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL - 30/09/2025



MANUAL DE INSTRUCOES E N°®da Data

PROCEDIMENTOS (MIP) Revisao
V00 A VELA 01 29/10/2025

2]

ANEXO 6 - CERTIFICADO DE CIAC

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL >
(NATIONAL CIVIL AVIATION AGENCY) ‘ ANAC
Superintendéncia de Pessoal da Aviagdo Civil
(Department of Civil Aviation Personnel)

CERTIFICADO DE CENTRO DE INSTRUCAO DE AVIACAO CIVIL
(AUTHORIZED TRAINING ORGANIZATION CERTIFICATE)

Razio Social (Operator Name): CNPJ: 03.658.317/0001-08
AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL Tipo de CIAC: 2
Nome Fantasia (Dba Trading Name): Endereco (Address): Aeroporto Municipal de Formosa, Hangar 07, Cx Postal n®
AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL 11, Setor Abreu, Formosa/GO - CEP 73801-970
Telefone (Phone number): +55 (61) 3631-6379

O presente documento certifica que AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL esta autorizado a realizar a formagdo e qualificagio de pessoal de aviagdo civil,
segundo o Regulamento Brasileiro de Aviagdo Civil (RBAC) n® 141, conforme definido nas Especificagdes de Instrugdo vigentes, de acordo com o Manual de
Instrugdes e Procedimentos aceito e em conformidade com as demais normas, regulamentos e padroes estabelecidos pela Agéncia Nacional de Aviagdo Civil.

This certificate certifies that AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL is authorized to perform aeronaut training under the requirements of the Brazilian Civil
Aviation Regulation (RBAC) n° 141, as defined in the current instruction specification, in accordance with the procedures and instruction manual and compliance
with rules, requirement and standards established by the National Civil Aviation Agency = Brazil.

Validade (Expiration):

Este certificado, emitido de acordo com a legislagdo em vigor, terd validade ilimitada, salvo em caso de revogacdo, suspensio, ou cassacio, pela Autoridade de
Aviagdo Civil Brasileira.

This Certificate shall remain valid for an unlimited duration, unless the approval is revoked, suspended or cancelled by Brazilian Civil Aviation Authority.

Pontos de Contato Operacional (Operational Points of Contact)
Informagdes detalhadas para contatos, a qualquer momento, com o pessoal de administragdo do CIAC estdo listadas na Especificagdes de Instrugdo vigente.

Contact details, at which operational and administrative management can be contacted without undue delay, are listed in the current instruction specification.
Data da emissdo (Date of issue): Gerente de Formacdo e Qualificagdo de Pessoal (Personnel Training and
Vide abaixo (See below) Qualification Branch)

(Assinado digitalmente / Digitally signed)
Vide abaixo (See below)

Sel! L.j Documento assinado eletronicamente por André Stock Hoffmann, Gerente de Formagio ¢ Qualificacio de Pessoal, em 20/03/2024, as 07:30, conforme hordrio
£ oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°, do Decreto n® 10543, de 13 de novembro de 2020.

assinatura
eletrénica

- icidade deste d pode ser conferida no site https//sei anac gov br/sei/fautenticidade. informando o codigo verificador 9807917 ¢ o codigo CRC
s BI12B60A.
Referéncia: Processo n? 00065.035405/2022-28 SEl n® 9807917
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ANEXO 7 — ESPECIFICACAO DE INSTRUCAO (EI)

( % ESPECIFICAGOES DE INSTRUCAO Revis&o
‘ CENTROS DE INSTRUGAO DE AVIAGAO CIVIL - RBAC 141 (000)
ANAC

AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL

1. INFORMACOES DO CIAC

Razdo Social Nome Fantasia

AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL AEROCLUBE DO PLANALTO CENTRAL
CNPJ Cédigo do CIAC Tipo de CIAC Situagdo
03.658.317/0001-08 258 2 ATIVO

Endereco do CIAC Sede
rto Municipal de Formosa, Hangar 07, Cx Postal n® 11, Setor Abreu, Formosa/GO - CEP 73801-970

Contatos: (61) 3631-6379 - secretaria@aeroclubeplanalto.org.br

2. PESSOAL DE ADMINISTRACAO
Funcéo Nome Completo
Gestor Responsavel FABIANO AROEIRA ALMEIDA
Gerente da Qualidade ANDRE LUIZ DALL AGNOL CECHELLA
Gerente de Seguranga Operacional SAULO VIDAL NEGREIROS DE SOUZA
3. PROGRAMA(S) DE INSTRUCAO APROVADO(S)
Curso Codigo do 1 m" Coordenador vt Seuscas
Iratector de Voo - Planador - Préscs INVPPO0 1A - Pressnced = m‘.‘&ms he - Ao
Picto ce Parecer - Prasc PPLIOO1-A o Pressncel P e - pr.
4. AERONAVE(S) AUTORIZADA(S)
cula Fabricante Podelo Tipo de Voo Autorizado  |oniioa0 de
A LET 3 IVFR DIURNO LAN
PTPPF PZL-BIELSKO 50-3 VFR DIURNO IPLAN
5. CONTROLE DE REVISOES
Revisao Data Especificagtes Processo
000 Vide abaixo |+ Certificagdo 00065.035405/2022-28
Gerente de Formacao e Qualificagdo de Pessoal
(Assinado digitalmente - Vide abaixo)
Sei! £ 5 D inado ¢l por André Stock Hoffmann, Gerente de Formagio ¢ Qualificacio de Pessoal, em 20003/2024, as 07:30, conforme horario
ssatues 2 Joficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°, do Decreto o 10,543, de 13 de povembeo de 2020,

eletrdnia

pode ser conferida no site httpefisei anac. gov be/seiautenticidade. informando o codigo verificador 9807918 ¢ o codigo CRC

Referbncia: Proceiso n? 00065.035405/2022-28 SEI n® 380918
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ANEXO 8 - DOMINIOS, TAXONOMIAS & NIVEIS DE
APRENDIZAGEM
DOMINIO COGNITIVO! AFETIVO PSICOMOTOR
TAXONOMIA Bloom Revisada Bloom Simpson
NIVEIS Memorizaga:lo Acolhimento Percepgﬁf)
Compreensdo Resposta Preparagdo
Aplicagao Valorizagao Resposta Orientada
Profundidade Andlise Organizacdo Resposta Mecénica
Avaliagdo Complexo de Valores Resposta Aberta Complexa
Criacdo (Sintese)

' SOUZA, Isadora. Verbos de Taxonomia de Bloom Revisada. [s. 1.]: Start Educacdo, 2024. Disponivel em:
https://www.starteducacao.com/post/verbos-taxonomia-de-bloom-revisada. Acesso em: 06 set. 2025.
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